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DRZAVNIARHIV i
U PAZINU tr

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvanja

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

1. ORGAITIZACIJA I UPRAVLJANJE
1.1. OSNIVANJE, PRIJAVA I PROMJENA POSLOVANJA

I .l .1. Osnivanie
I Opienito (opda prepiska, upiti

i obaviiesti o osnivanlu)
da N+2 I

2 t.l.l.2 Politika i postupci (pravni i
drugi zahdevi kojima se

ureduj e postupak osn ivanja)

da da T T Predaja
DrZavnom
arhivu u
Pazinu
(dalje:
DAPA)

Predaja
DAPA

J l.l. t.3 Rje5enja i odluke o osnivanju da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

4 I . I .1.4. Prijava i registracija (prijave i
rjeSenja nadleZnih tijela o
registraciji i upisu u sluZbene

registre)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

5 1. t.1.5. Dokurnentacija u svezi s
osnivaniem

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

6 1.1.1.6. Osnivanje ustanova,
trgovadkih i komunalnih
dru5tava, agenciia

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1.1.2. Promiene dielatnosti
7 1.1.2.1 Opienito (op6a prepiska, upiti

i obavijesti o promjeni
dielatnosti)

da N+2 I

8 1.1.2.2 Politika i postupci (pravni i
drugi zahtjevi kojima se

ureduje postupak promjene
dielatnosti)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

9 1.1.2.3 Rje5enja i odluke o promjeni
dielatnosti

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

t0 1.1.2.4 Prijava i registracija promjene
dielatnosti

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

2

l.l.l.r.



DRZAVNI ARHItr/

U PAZINU rsr

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

lt 1.1.2.5 Dokumentacija u svezi s
promienom dielatnosti

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1.1.3. Ostale statusne i druge promjene
12 l. t .3.1 Opienito (opia prepiska, upiti

i obavijesti o statusnim i
drugirn promienama)

da N+2 I

t3 1.1.3.2. Politika i postupci (pravni i
drugi zahtjevi i odluke kojima
se ureiluje postupak za

provedbu statusnih i drugih
promjena navedenih u ovoj
erupi)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

t4 1.1.3.3 Promjena naziva i sjedi5ta da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

l5 1.1 .3.4 Promjena pravnoga statusa da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

l6 1.1.3.5 Promjena oblika vlasniStva da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

17 1.1.3.6 UdruZivanje i izdvaj anj e da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

18 I .l .3.7 Ukidanje i prestanak s radom da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1.1.4. Znakovi
t9 l.l.4.1 Opienito da N+2 I

20 1.1.4.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

21 1.1.4.3 Registracija i za5tita prava na
koriStenie

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

22 1.1.4.4. lzrada da z+2 I

23 1.1.4.5 lncidenti i istrage da z+2 I

1.1.5. Potpisi
24 l.l .5.1 Opdenito da N+2 I

25 1.1.5.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

3



I ZAYNI ARHIv
U PAZINU 61

I

I
Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

26 1.1.5.3 Ovjera i deponiranje (potpisni
listovi osoba ovla5tenih za

potpisivanje fi nancijske
dokumentacije,
javnobiljeZnidke i druge ovjere
potpisa ovlaStenih osoba)

da z+10 I

27 1.1.5.4. Incidenti i istrage da z+10 I

1.1.6. PeIati, Zigovi i Stambilii
28 l.l.6.l Opienito da N+2 I

29 1.1.6.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

30 1.1.6.3. Evidencija Zigova da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

3l 1.1.6.4 Ovla5tenia za kori5tenle da z+10 I

32 1.1.6.5 Zaduilenia da z+10 I

3J I.t.6.6 lzrada da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

34 1.1.6.7 Incidenti i istrage da z+5 I

1.1.7. Grbovi i zastave
35 l.t.7.t Opcenito da N+2 I

36 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

37 1.t.7 .3 Unikati grbova, zastave, himne da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

38 1.1.7 .4 Akti koji se odnose na grbove,

zastave i ambleme
da da T T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA

t.1.8. Identifikaciiske isprave
39 t.l.8.l Opienito da N+2 I

40 1.1.8.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

4t r. t.8.3 ZaduZenia da z+2 I

42 1.1.8.4. lzrada da z+2 I

43 1. t.8.5 Incidenti i istrase da z+10 I

1.2. UPRAVLJANJE

4

t.1.7.2.
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NRZAYN' AR}I
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

1.2.1. Unutarnii ustroi
44 t.2.l.l Opdenito (opia prepiska, upiti

i obavijesti o unutamjem
ustroju, prijedlozi koji nisu
utjecali na promjene u ustroju i
sl.)

da N+2 I

45 1.2.1.2. Politika i postupci (upute,
pravila i odluke o naeelima
unutarnjeg ustroja, pravni i
normativni zahtjevi koji se

odnose na unutarnji ustroj)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

46 1.2.1.3 Pravilnici iodluke da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1.2.2. Podrulni ustroi
47 1.2.2.1 Opienito (opca prepiska, upiti

i obavijesti o podrudnom
ustroiu)

da N+2 I

48 1.2.2.2 Politika i postupci (upute,
pravila i odluke o podrudnom
ustroju, pravni i normativni
zahtjevi koji se odnose na
podrudni ustroi)

da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

49 1.2.2.3 Granice podrudja Opiine da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

50 1.2.2.4. Granice podrudja mjesnih
odbora

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1.2.3. Naselia
5l L2.3.1 Opienito da N+2 I

52 1.2.3.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

53 1.2.3.3 Odluke o imenovanju ulica i
trgova, promjena imena ulica i
numeraciia kudnih broieva

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1.2.4. Analiza poslovanja

5

Pretvorbeni oblik

T



on2aVNI ARHIV
U PAZINU rir

N+2 Ida54 1.2.4.1 Opienito (op6a prepiska, upiti
i obavijesti o analizi i praienju
poslovania)

T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da da T55 1.2.4.2. Politika i postupci
(metodologij a analize
poslovanja, upute, pravila i
odluke o rnetodologii i)

T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T1.2.4.3. Poslovna statistika - pregledna
(zbirni podaci za godi5nje ili
viSegodi5nje razdoblje o
poslovnim rezultatima,
komparativn i prikazi rezultata
poslovanja) koja cjelovito
prikazuje rezultate poslovanja i
moZe posluZiti za budu6e
komparativne analize

da56

Iz+2Poslovna statistika - pregledna
(zbirni podaci za godi5nje ili
viSegodi5nje razdoblje o
poslovnim rezultatima,
komparativni prikazi rezultata
poslovanja) koja cjelovito ne

prikazuje rezultate poslovanja i
neie posluZiti za buduie
komDarativne analize

da57 1.2.4.4.

z+l Ida58 1.2.4.5. Poslovna statistika - analitidka
(podaci manjeg opsega i
zna(aja, potnoine statistike i
pregledi koriSteni za iztadu
zbirnih)

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T Tda59 1.2.4.6. Analize i ocjene poslovanja
koje sustavnije i temeljitije
opisuiu ostvarivanie poslovnih

6

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analoeni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
lzvornik

Pretvorbeni

oblik



r--
DRZAVNI ARHIV I

U PAZINU rrr I

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

ciljeva ili su utjecale na
politiku Opdine

60 1.2.4.1 Analize i ocjene poslovanja
koje sustavnije i temeljitije ne

opisuj u ostvarivanj e poslovnih
ciljeva ili nisu udecale na

da N+2 I

ela u ede1.2.5.

6l 1.2.5.1 Opienito (op6a prepiska,
obavijesti i upiti o tijelu i
niegovu radu)

da N+2 I

62 1.2.5.2. da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

63 1.2.5.3 Poslovnici i pravilnici o radu da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

64 1.2.5.4 Konstituiranje da z+5 I

65 1.2.5.5 Izbori i imenovanja da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

66 1.2.5.6 Planovi rada da z+5 I

67 1.2.5.7 Izvje5Ca o izvr5enju odluka da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

68 1.2.5.8 Opii akti Opiinskog vijeia i
drugi akti(proraduni,
imenovanja, odluke, poslovnici
i pravilnici, zakljudci, rje5enja,
programi i drugi akti
opiinskog viieia)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

69 1.2.5.9 Sjednice da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

70 1.2.5.10. Popisi vijecnika da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

7l 1.2.5.11 Akti Nadelnika - vaZniji akti
koii su utiecali na rad Opiine

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

7

Politika i postupci

T



DR,IyNI
ARH
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvomik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

72 1.2.s.12 Akti Nadelnika - manje vaZni
akti koji nisu madajno utjecali
na rad Opiine

da z+5 I

73 1.2.5.13 Prijedlozi, zahtjevi i
predstavke upuiene tijelu
upravliania

da z+5 I

14 1.2.s.14 Glasadki listiii da N+2 I

15 t .2.s .15 Viieinidka pitania i odgovori Da N+2 I

16 1.2.s.16 Primopredaja duZnosti
Nadelnika

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1.2.6. Miesna samouprava
77 1.2.6.1 Opdenito (opia prepiska,

obavijesti i upiti o mjesnoj
samoupravi)

da N+2 I

78 1.2.6.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

79 1.2.6.3 Osnivanje rnjesnih odbora da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

80 1.2.6.4. Odluke i rje5enja izbornog
povjerenstva za izbor tijela
miesnih odbora

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

8l 1.2.6.5 Odluka o organizaciji i radu
miesnih odbora

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

82 1.2.6.6. Programi i planovi rada
miesnih odbora

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

83 1.2.6.7 Zapisnici i usvojeni akti sa

sjednica vijeia mjesnog odbora
s prilozima

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

84 t.2.6.8. Izvje5taji, infonnacije i upiti
koji se dostavljaju Opcinskorn
viieiu i/ili Nadelniku

da z+10

85 1.2.6.9 Aktivnosti i financiranje
miesnih odbora (zahtievi i

da z+10 I

8
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DRZAVNI ARHIV
U PAZINU tar

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

prijedlozi gradana, inicijative i
sl.)

86 1.2.6.10. Dokumentacija o radu udruga da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1.2.7, Zborovi graalana

87 1.2.7 .l Opienito da N+2 I

88 1.2.7.2. Politika i postupci da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

89 1.2.7 .3 Odluke o sazivanju zbora
gradana

da z+5

90 1.2.7 .4. Pozivi za zbor gradana da z+5 I

91 t.2.7.5 Odgovori na zahtjeve zbora
gradana

da z+5 I

92 1.2.7.6. Zapisnici sa odrZanih zborova da da T T Predaja
DAPA

Predaia
DAPA

1.2.8. Viiede i pripadnici nacionalnih maniina
93 l .2.8.I Op6enito da N+2 I

94 1.2.8.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

95 1.2.8.3 Popis predstavnika nacionalnih
manlrna

da N+2 I

96 1.2.8.4 Dokumenti o radu Vijeia da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1.2.9. Popis stanovni5tva
91 1.2.9.1 Opcenito da N+2 I

98 1.2.9.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

99 1.2.9.3 Predrnetna dokumentacija o
provedbi popisa stanovniStva

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

100 1.2.9.4 Sporedna dokumentacija o
provedbi popisa stanovniStva

da z+5 I

1.3. STRUCNA I SAVJETODAVNA TIJELA
1.3.1. Osnivanie, promjene i ukidanje

l0l l.3.l.l Op6enito da N+2 I

9

T

I



DRZAVNI ARHI\
U PAZINU ,,Li

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvomik

Pretvorbeni
oblik

102 1.3.1.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

103 1.3.t.3 Osnivanje, promjene i ukidanje da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

104 I .3 .t .4. Imenovanj e i razrj eSenj e

dlanova
da da T T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA

1.3.2. Rad struEnih i sav.ietodavnih tijela
105 1.3.2.1 Opienito da N+2 I

106 1.3.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

107 1.3.2.3 Analize i ociene rada da z+5 I

108 1.3.2.4. Odluke iprijedlozi da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

109 1.3.2.5 Pozivi, materijali izapisnici sa

siednica i sastanaka

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1.4. PROPISI I NORMATIVNI AKTI
l-4-1. Interni normativni akti

ll0 I .4.1 .1 Opienito da N+2 I

lll 1.4.1.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

tt2 1.4.1.3 Statut da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I t3 1.4.1.4. Ostali interni normativni akti
(pravilnici, poslovnici,
samoupravni sporazumi)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

114 1.4.1 .5 Priprema i dono5enje Statuta i
ostalih internih normativnih
akata (dokurnentacija u svezi s

pripremom idonoSenjem
Statuta i njihovih izrnjena
(prijedlozi, nacrti. rniSljenja i
sl).

da z+2 I

1.4.2. Interne odluke i rie5enja
lls 1.4.2.1 Opienito da N+2 izludivanie

10



Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Cuvan.ia

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

PreWorbeni

oblik

l16 1.4.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

117 1.4.2.3 Usvojene odluke i rjeSenja

nonnativnog karaktera koje
ureduju vainija pitanja i nadin
rada u Opiini

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

ll8 1.4.2.4. Usvojene odluke i rjeSenja
normativnog karaktera koje ne

ureduju vaZnija pitanja i nadin
rada u Opdini

da z+5 I

n9 1.4.2.5 Priprema i donoSenje
(dokumentacija u svezi s

pripremom i dono5enjem
odluka i rjeSenja izmjena
(prijedlozi, nacrti, miSljenja i
sl).

da z+2

1.4.3. Normativni akti drusih tiiela
120 1.4.3.1 Opdenito da N+2 I

t2l 1.4.3.2 Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

122 1.4.3.3 Usvoieni normativni akti da z+2 I

1.4.4. OkruZnice. odluke i rje5enia drugih tijela
123 1.4.4.1 Opienito da N+2 I

124 1.4.4.2 Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

125 1.4.4.3 Usvoiene odluke i rie5enia da z+2 I

t26 1.4.4.4 Priprema i dono5enje
(prijedlozi, nacrti, mi5ljenja i
sl.)

da z+2 I

1.5. PLANOVI I PROGRAMI RADA
1.5.1. Godi5nii planovi rada

127 l.5.l.l Opcenito (opCa prepiska, upiti
i obavijesti o opiim pitanjirna
planiranla i programa rada)

da N+2 I

L1,

DRZAVNI ARHIv
U PAZINU t:r

I



Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digialni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

t28 1.5.1.2. Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

129 1.5.1.3 da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

130 1.5.1.4 Godi5nii planovi da z+5 I

t3r 1.5.1.5 Posebni i pojedinadni godi5nji
planovi

da I

1.5.2. KratkoroCni planovi rada
132 1.5.2.1 Opienito (opia prepiska, upiti

i obaviiesti)
da N+2

133 1.5.2.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

134 1.5.2.3 Zbirni planovi rada da z+2 I

135 1.5.2.4 Planovi rada da z+l I

136 1.5.2.5 Posebni i pojedinadni planovi
rada

da z+l I

1.6. IZVJESCA O RADU
1.6.1. Godi5nia i vi5eeodi5nia izvie5da o radu

137 | .6. t.1 Opienito (opCa prepiska, upiti
i obaviiesti)

da N+2 I

138 1.6.1.2 Politika i postupci da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

t39 t.6.1.3 Zbima izvjeSia da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

140 1.6.1.4 IzvjeSia usffojstvenih j edinica
i poiedinadna izvie56a

da N+5 I

1.6.2. KratkoroEna izvie5ta o radu
t4t 1.6.2.1 Opienito (opia prepiska, upiti

i obaviiesti)
da N+2 I

142 1.6.2.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja

DAPA

143 1.6.2.3 Zbima izvie5ca da N+2 I

144 1.6.2.4 Poiedinadna izv.leSia da z+l I

1.7. POSLOVNA SURADNJA

1.2

Zbirni godiSnji planovi

z+2

I

T
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
PreWorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

1.7.1. Doma6e organizaciie i poiedinci (drZavne ijavne sluZbe, ostale organizacije i pojedinci)
145 1.7.1.1 Op6enito (opca prepiska, upiti

i obavijesti o poslovnoj
suradnji)

da N+2 I

146 1.7.1.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

147 1.7 .l .3 Sporazumi i ugovori o
znadajnijim i trajnijim
oblicima suradnie

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

r48 1.7 .1.4. Sporazumi i ugovori o manje
znadajnim i kraiirn oblicima
suradnie

da z+5 I

149 1.7.1 .5. Prijedlozi i ponude (prijedlozi i
ponude za suradnju koji nisu
realizirani)

da z+5 I

150 t.7 .t.6. Projekti i programi suradnje
(dokumentacija o znadajnijim i
trajnijim oblicima i projektima
suradnie)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

l5l 1.7 .l .7 Projekti i prograrni suradnje
(dokurnentacija o manje
znadajnim ikraiim oblicima i
proiektima suradnie)

da z+5 I

1.7.2. Strane organizacije i poiedinci
152 1.7.2.1 Op6enito (opia prepiska, upiti

i obavijesti o poslovnoj
suradnii)

da N+2 I

153 1.1.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

154 1.7.2.3 elanstvo u medunarodnim
udrugama

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

155 1.7.2.4 Sporazumi i ugovori
(sporazumi i ugovori, izvr5enie

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

13



i raskidi ugovora) o vaZnijim i
trajnijim oblicima i
programima suradnie

z+5 IdaSporazurni i ugovori
(sporazumi i ugovori, izvrSenje
i raskidi ugovora) o manje
vaZnim i kraiim oblicirna i

Drogramima suradnie

156 1.7 .2.5.

Iz+5da157 1.7.2.6. Prijedlozi i ponude (prijedlozi i
ponude za suradnju koji nisu
realizirani)

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T Tda1.1.2.7 ilanska prava i obveze o
(dokumentacija o vaZnijim i
trainiiim dlanstvu)

ts8

z+5 Idailanska prava i obveze
(dokumentacija o manje
vaZnom i kradem dlanstvu)

159 1.7 .2.8.

T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da Tdat60 1.7.2.9. Projekti i programi suradnje
(dokumentacija o madajnijim i

trajnijim oblicima i projektima
suradnie)

Iz+5da

E

1.7.2.10

lJ.

Projekti i programi suradnje
(dokumentacija o manje
znadajnirn i kracim oblicima i
proiektirna suradnie)

r6l

Oreanizaciia seminara i konferenciia1.8.1.
IN+2da162 l .8.l .l Opienito

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T TdaPolitika i postupci163 r.8.t.2

T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

dada164 r.8.1.3 Pojedinadni seminari i

konferencije (dokumentacij a o
organizacij i znadajn ij ih
seminara i konferencila)

DRZAVNI ARHIv
U PAZINU rrr

t4

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analosni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

r65 I .8.1.4. Pojedinadni seminari i
konferencije (dokumentacija o
organizacij i manje madajnih
seminara i konferenciia)

da N+2 I

1.8.2. Sudielovanie
r66 1.8.2.1 Opienito da N+2 I

167 1.8.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

r68 1.8.2.3 Pojedinadni seminari i
konferenciie

da z+2 I

r.9. INFORMIRANJE, MARKETING I ODNOSI S JAVNOSCU
1.9.I Informativni materiial

t69 1.9.1 .l Op6enito da N+2 I

170 1.9.1 .2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

171 1.9.1.3 Bro5ure, leci, plakati i drugi
informativni materijal i
znadainiiih i trainii ih aktivnosti

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

172 1.9.1.4 Bro5ure, leci, plakati idrugi
informativn i materijali manje
znadainiiih aktivnosti

da N+2 I

173 1.9.1 .5. Dokumentacija nastala u
pripremi informativnih
materiiala

da N+2 I

174 r.9. r .6. SluZbene novine Opiine
GroZnian Grisignana

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1.9.2. PromidZba
175 1.9.2.1 Opienito da N+2 I

176 1.9.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

177 1.9.2.3 PromidZbeni materijal o
znadajnijim i trajnij im
promidZbenim aktivnostima

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

15



Iz+2da178 1.9.2.4. PromidZbeni materijal o manje
znadajnim promidZbenim
aktivnostima

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T Tda179 1 .9.2.5 PromidZbene aktivnosti
(dokumentacija o madajnij im
ili trajnijim promidZbenim
aktivnostima)

z+2 IPromidZbene aktivnosti
(dokumentacija o manje
znadajnim promidZbenim
aktivnostima)

da180 1.9.2.6.

Iz+2dal8l 1.9.2.7 Potporna dokumentaciia
SveCanosti i Droslave1.9.3.

N+2 Ida182 1.9.3.1 Opdenito (opia prepiska,
pozivi na svedanosti i proslave

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T Tda183 1.9.3.2. Politika i postupci

Predaja
DAPA

T T Predaja
DAPA

daDokumentacija vlastitih
oblietnica

da184 1.9.3.3.

IN+2da185 1 .9.3.4. Ostale oblietnice
1.9.4.

IN+2da186 1 .9 .4.1 OpCenito
Predaja
DAPA

da T T Predaja
DAPA

daPolitika i postupci187 1.9.4.2.

T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da Tdat88 1.9.4.3. Pojedinadni posjeti
(dokumentacija o posjetima
znadajnijega karaktera s

dugotrajnijim strudnim i
promidZbenim poslledicama)

z+2 IPojedinaini posjeti
(dokumentacija o posjetima
manie znadainos karaktera o

dat89 1.9.4.4.

DRZAVNI ARHIV
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
PreWorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

Posieti
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Pretvorbeni

oblik
kratkotrajnijim strudnim i
promidZbenim posliedicama)

r.9.s. Odnosi s javno5du

190 1.9.5. t Opcenito da N+2 I

l9l 1.9.5.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

192 1.9.5.3 Priopienja za javnost i medije,
upiti novinara, predstavljanja,
govori, predavanja, razgov ori,
ispitivanje javnog miSljenja
(materijali koji iznose stav
Opiine o vaZnijim pitanjima i
dogadajima, posebice ako
imaju utjecaj na percepciju
Opiine u iavnosti)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

193 1.9.5.4 Priopienja za javnost i medije,
upiti novinara, predstavlj anja,
govori, predavanja, razgovori,
ispitivanje javnog m iSljenja
(materijali koji imose stav
Opiine o manje vaZnijim
pitanj ima i dogadaj ima,
posebice ako nemaju utjecaj na
percepciiu Opdine u.iavnosti)

da N+2 I

1.10. NAGRADE, PRIZNANJA I DAROVI
1.10.1. Naqrade i priznania

194 t. t 0.l .l Op6enito (opCa prepiska,
prijedlozi koji se ne odnose na

Opiinu, njene dlanove ili
zaposlenike)

da N+2 I

195 I .10. r .2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

196 1.10. t.3 Evidencija dodij eljenih
nasrada i priznania

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

17

Izvornik
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

197 I.t0.1.4 Ustanovljenje nagrada i
pnznanla

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

198 1.r0.1.s Dodjela nagrada i priznanja da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

199 1. r 0.1.6. Primljene nagrade i priznanja
(dokumentacija o nagradama i
priznanjima Opiini te stranim i
pojedinim vaZnijim domaiim
nagradama i priznanjima
dlanovima i zaposlenicima)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

200 1.10.1.7 Primljene nagrade i priznanja
(dokumentacija o nagradama i
priznanjima Opiini te stranim i
pojedinim manje vaZnim
nagradama i priznanja
dlanovima i zaposlenicima)

da z+5 I

t.10.2. Sponzorstva i donaciie
201 I .10.2.l Opienito da N+2 I

202 1.10.2.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

203 1.10.2.3 Evidencila da z+5 I

204 1.10.2.4. Pojedinadna sponzorstva I
donacije (dokumentacija o
velikirn i osobito vaZnim
donaciiama i sponzorstvima)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

205 I .10.2.5 Pojedinadna sponzorstva i
donacije (dokumentacija o
manjirn ine osobito vaZnim
donaciiama i sponzorstvima)

da z+2 I

206 1.10.2.6 Provedba natjedaja za dodjelu
sredstava

da z+5 I

207 t.t0.2.7 Izviesia nadleZnim tiielima da z+5 I

1.1 t. UPRAVLJANJE KVALITETOM
l.t l.t. Sustav kvalitete

18



Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvomik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

208 l.l1.l.l Opienito (op6a prepiska, upiti
i obaviiesti)

da N+2

209 l.l 1.1.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

210 l.l I .1.3 Norme i specifikacije sustava

kvalitete
da da T T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA

2tt Cerrifikati da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

212 l.l 1.1.5. Proiekti uvodenia i razvoia da z+2 I

t.tt.2. Vaniski nadzor
213 1 .11 .2.1 Opdenito (opda prepiska, upiti

i obaviiesti)
da N+2 I

214 1.11.2.2. Politika i postupci (pravila i
specifikacije postupaka
vaniskog nadzora)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

215 1.11.2.3 Izvje5da i ocjene da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

216 I .1',| .2.4 Dokumentacija nastala u
pripremi izvieSia i ociena

da z+10 I

2tl 1.11.2.5 Provedba nadzora da z+5 I

1.t 1.3. Unutarnii nadzor
218 l.l1.3.1 Opdenito (opda prepiska, upiti

i obaviiesti)
da N+2 I

219 1.11.3.2 Politika i postupci (pravila i

specifikacije postupaka
unutarnieg nadzora)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

220 Llt.3.3 Izvje5da i ocjene da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

221 l.l t.3.4 Dokumentacija nastala u
pripremi izvieSia i ociena

da z+10 I

222 1. il .3.5 Provedba nadzora da z+5 I

1.12. NADZOR
t.t2.t. Vaniski nadzor

f--:*--
I DRZAvNT ARHrv I

I U PAZINU rr, I_ ___J
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
tuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni

oblik

223 1.12.1.1 Opienito (opia prepiska, upiti
i obavijesti koji nisu nastali u
postupku nadzora)

da N+2

224 1.12.1.2 Politika i postupci (pravni i
drugi zahtjevi i odluke kojima
se ureduju postupci i pravila
vaniskoga nadzora)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

225 1.12.1.3 Dokumentacija nastala u
postupku nadzornog pregleda
(zapisnici o nadzoru, rjeSenja i
odluke nadzornog tijela i druga
dokumentacija nastala u
postupku nadzornog pregleda)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1.12.2. Unutarnii nadzor
226 1.12.2.t Opienito (opia prepiska, upiti

i obavijesti koji nisu nastali u
postupku nadzora)

da N+2 I

227 1.12.2.2 Politika i postupci (pravilnici o

radu unutarnjeg nadzornog
tijela, odluke kojima se

ureduju postupci i pravila
unutarnieg nadzora)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

228 1.12.2.3 Rad nadzornog tijela
(dokumentacija o
konstituiranju i radu
unutarnjeg nadzornog tij ela
(imenovanj a, zapisnici sjednica
i dr.)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

229 1.12.2.4 Lalbe i prijave za pokretanje
postupka nadzora

da z+2 I

230 1.12.2.5 Prijave nadzomoga tijela
drugom tiielu

da N+5 I

231 1.12.2.6 Dokumentacija nastala u
postupku nadzornog pregleda

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

20
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l.

(zapisnici o nadzoru, rjeSenja i
odluke nadzomog tijela i druga
dokumentacija nastala u
postupku nadzornoga

N+2 Ida232 I . l3.l .l Opienito
T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA

da Tda233 1.13.1.2. Politika i postupci

T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da Tda234 1.13.1.3. Planovi i uputstva za
postupanje u slueaju nesreie
(planovi i upute za evakuaciju,
nadleZnosti i zadulenja za

postupanje u sludaju nepogode
ili nesrede, planovi rnjera za

smanienie posliedica i sl.)
z+5 Ida23s 1.13.1.4. Planovi kontinuiteta i nastavka

dielatnosti
Iz+10Analize i procjene

oriprern lienosti
da236 1.13.1.5.

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T Tda237 t.13. t.6. Pojedine nesreie i nepogode
(dokumentacija o vedim
nesreCama i nepogodama koje
su znadajnije utjecale na rad i
resurse Opiine)

z+5 IPojedine nesreie i nepogode
(dokumentacija o manjim
nesreiarna i nepogodama koje
nisu znadajnije utjecale na rad i
resurse Opiine)

da238 1 .13.1 .7 .

t.13.2. Rizici i osiguranie
N+2 Ida239 1.13.2.1. Op6enito

DRZA YNI ARI{IV
U PAZINU ti)
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

1.13.
Nesrede i neoosode
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitahi Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

240 1.13.2.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

241 1.13.2.3 Police osigurania da z+10 I

242 | .13.2.4 Dokumentacija nastala u
postupku procjene rizika i
ugovaran_i a osi guran l a

da z+2 I

1.13.3. Civilna zaStita
243 1.13.3.1 Opienito da N+2 I

244 1.13.3.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

245 I .13.3.3 Rasporedi i imenovanja da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

246 1.13.3.4 Planovi i uputstva da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

247 1. r 3.3.5 VieZbe iobuka da z+5 I

2. LJI]DSKI REST]RSI, RAD I RADNI ODNOSI
2.1. LJUDSKI RESURSI

2.1.1. i strulno
248 2.1 .t.t Opdenito (opda prepiska, upiti

i obaviiesti o programima)
da N+2 I

249 2.1.1.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

250 2.1.1.3 Planovi da z+2 I

251 2.1.1.4 Analize i oc.iene da z+2 I

252 2.1.1.5 Stipendiranie da z+5 I

253 2.1.1.6. Speciializaciia da z+5 I

254 2.1.1.7 Prekvalifikaciia da z+5 I

2.1.2. DrZavni i strutni ispiti
255 2.1.2.1 Opienito (opia prepiska,

obavijesti o ispitima i
rokovima i sl.)

da N+2

256 2.1.2.2 Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

22
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da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da251 2.1.2.3 Evidencije o poloZenim
ispitima

258 2.1.2.4. z+5Uvjerenja i potvrde o Ida

N+2 Ida259 2.2.1.1 Opdenito (opda prepiska o

radnim mjestima, upiti i
odgovori u svezi s pojedinirn
radnim miestima i sl.)

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da260 2.2.1.2. Politika i postupci

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T Tda261 2.2.1.3. Sistematizacij a (dokumentacija
o znadajnijem i trajnijern
postupku sistematizacije)

Iz+5da262 2.2.1.4. Sistematizacija
(dokumentacija o manje
znadajnom postupku
sistematizaciie)

.1.1., Zaposlenici
IN+2da263 2.2.2.1 Opienito (opia prepiska o

zaposlenicima, upiti i
obaviiesti)

T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da daPolitika i postupci264 2.2.2.2.

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T Tda da265 2.2.2.3. Evidencija zaposlenika

T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da daOsobni dosjei osoblja na viSim
razinama, zaposlen ih na
poslovima istraZivanja i
razvoja, zaposlenika koji su
postieli posebna ostvarenia i sl.

da266 2.2.2.4.

IN+70da267 2.2.2.5. Ostaliosobni dosiei
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

2.2. RAD I RADNI ODNOSI
2.2.1. Radna miesta
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U PAZINU rar

Predaja
DAPA

da T T Predaja
DAPA

da da268 2.2.2.6 Matidna knjiga radnika

z+2 Bda269 2.2.2.7. Ostale evidencije o
zaposlenicima

2.2.3. Radni odnosi
N+2da270 2.2.3.1. Opienito (opda prepiska o

radnim odnosima)
T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA

da TPolitika ipostupci da271 2.2.3.2.

z+5 Ida272 2.2.3.3 Zasnivanje i prestanak
(natjedaji, oglasi, i drugi
postupci u zasnivanju radnog
odnosa, zamolbe i mi5ljenja o
kandidatima, prijedlozi i
odluke i dr.)

Predaja
DAPA

da T T Predaja
DAPA

da273 2.2.3.4 Zasnivanje i prestanak (osoblje
na vi5im razinama, zaposlenih
na poslovima istraZivanja i
razvoja, zaposlenika koji su

postigli posebna ostvarenja i
sl.)

Iz+5274 2.2.3.s. Ugovori o radu da
z+2 Ida275 2.2.3.6. Raspored na radno miesto
z+5 I276 2.2.3.7. Dokumentacija o

oripravnicima
da

z+5 Ida277 2.2.3.8. Radna obveza
Iz+5Insoekciia rada da278 2.2.3.9.

z+5 Ida279 2.2.3.10 Radni sporovi
Iz+5Odluke o redovitorn ili

izvanrednorn otkazu ugovora o
radu i sporazumi o prestanku
ugovora o radu

da280 2.2.3.fi
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvomik

Pretvorbeni
oblik

281 2.2.3.12. Zapisnici o prirnopredaji
duZnosti i poslova medu
radnicirna

da z+5 I

282 2.2.3.13. Predmeti Sto se odnose na
prigovore, podneske i Zalbe iz
radnog odnosa

da z+5 I

283 2.2.3.14. Potvrde o zaposleniu da z+2 I

284 2.2.3.1s Osisuranie dielatnika da z+5 I

28s 2.2.3.16. Dokumentacija o izvrSavanju
rada za opie dobro na slobodi

da z+2

2.2.4. Radno vriieme, odmori i dopusti
286 2.2.4.1 Opienito da N+2 I

287 2.2.4.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

288 2.2.4.3 Radno vriieme da z+2 I

289 2.2.4.4. Prekovremeni rad da z+2 I

290 2.2.4.5. Evidencija o prisutnosti na
radu

da z+6 I

291 2.2.4.6. Plan koriStenja godiSnjih
odmora

da N+l I

292 2.2.4.7 RjeSenja o godiSnjem odmoru,
plaCenom i nepla6enom
dopustu

da z+2 I

293 2.2.4.8. Zamiena za vriieme odsutnosti da z+2 I

2.2.5. Povrede obveza iz radnog odnosa
294 2.2.5.1 Opienito da N+2 I

29s 2.2.s.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

296 2.2.s.3 Povreda sluZbene duZnosti da z+5 I

297 2.2.s.4. Povreda sluZbene duZnosti -
vaZniji predmeti koji su bitno
utiecali na rad Opiine

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

298 2.2.5.5. Priiave da z+5 I
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitahi Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

299 2.2.5.6. Sudski postupci (po
pravomoinosti)

da z+5 I

300 2.2.5.7 Materiialna odgovomost da z+5 I

2.2.6. Plade i naknade plada

30r 2.2.6.1 Opdenito da N+2 I

302 2.2.6.2 Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

303 2.2.6.3 Isplatne liste plaia da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelia

Ostaje u
posjedu

stvaratelia

304 2.2.6.4 Prijave podataka o plaii (lP,
ID, IDD obrasci idr.)

da N+5 I

30s 2.2.6.5 Sudska rjeSenja o ovrsi na
pla6i radnika

da z+7 I

306 2.2.6.6. Evidencije o isplatama plaie
(osobni kartoni ili isplatne
liste)

da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelia

Ostaje u
posjedu

stvaratelia

307 2.2.6.7 Obrasci osobnih primanja za

mirovinsko osiguranje (M-4)
da da T T Ostaje u

posjedu
stvaratelia

Ostaje u
posjedu

stvaratella

308 2.2.6.8. Godi5nje porezne kartice
radnika

da z+l I I

309 2.2.6.9 Akti o obradunu, isplati placa i

drugih novdanih isplata
da z+7 I

310 2.2.6.10. Ugovori o djelu i autorski
ugovori

da z+7 I

3ll 2.2.6.11 Stimulaciia da z+5 I

312 2.2.6.12. lalbe i sporovi da z+5 I

2.2.7. Ostala primania iz radnog odnosa
313 2.2.7.1 Opienito da N+2 I

314 2.2.',7.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

315 2.2.7.3 Naknada zaprijevoz na radno
miesto

da z+2 I
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni

oblik

316 2.2.7.4 Diediidoplatak da z+2 I

317 2.2.7.s Darovi dieci zaposlenika da z+2 I

318 2.2.7.6 Jubilarne nagrade da z+2 I

3r9 2.2.7.7 Ostala primanja iz radnog
odnosa (regresi, potpore u
sludaju smrti dlana obitelji i
dr.)

da z+2 I

320 2.2.7.8 Dokumentacija o rasporedu
sredstava naknade vijednicima
za nazodnost na sjednicama
kaoiodrueimnaknadama

da z+2 I

2.2.8. Poqodnosti i darovi
321 2.2.8.1 Opdenito da N+2 I

322 2.2.8.2 Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

)z-) 2.2.8.3 Kori5tenie i dodiela stanova da z+5 I

324 2.2.8.4 Krediti ipotpore da z+5 I

325 2.2.8.s KoriStenie sluZbenih vozila da z+2 I

326 2.2.8.6 Mobiteli da z+2 I

327 2.2.8.7 Kreditne kartice da z+2 I

328 2.2.8.8 Parkirna miesta da z+2 I

329 2.2.8.9 Pogodnosti koriStenja prostora
l opreme

da z+2 I

2.2.9. Bolovania
330 2.2.9.1 Opienito da N+2 I

331 2.2.9.2 Politika i postupci da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

))z 2.2.9.3 Potvrde da z+2 I

JJJ 2.2.9.4 Priiave i obaviiesti da z+2 I

334 2.2.9.s Periodidna izvie5ia da z+2 I

335 2.2.9.6 Evidenciia o bolovani ima da z+2 I

2.2.10. Za(tita na radu
336 2.2.10.1 Opienito da N+2 I
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Euvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni

oblik

)) I 2.2.10.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

338 2.2.10.3 IzvieStaii da N+5 I

339 2.2.10.4. Prosram miera zaStite na radu da z+5 I

340 2.2.10.5 Osposobliavanie da z+5 I

341 2.2.10.6. Evidencija o ozljedama da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

342 2.2.10.7 Priiave nadleZnome tiielu da z+5 I

343 2.2.10.8. Nadzor u svezi sa zaStitom na
radu

da z+10 I

344 2.2.10.9 Incidenti i istrage da z+5 I

345 2.2.10.10. Zdravstvena skrb i pregledi da z+5 I

346 2.2.10.11 IzloZenost opasnim tvarima
(ispitivanja i procjene
izloZenosti, rniere za5tite)

da z+5 I

2.2.11. Zdravstveno osiguranie
347 2.2.1t.1 Op6enito da N+2 I

348 2.2.11.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

349 2.2.11.3 Prijava i odjava osiguranika
nadleZnome tiielu

da da z+10 r/B

350 2.2.11.4 Evidencija izdanih
zdravstvenih iskaznica i
popunienih obrazaca

da z+5 I

35r 2.2.11.5 Rodilinidopust da z+5 I

352 2.2.11.6 Dokumentacija u svezi s

ostvarivanjem prava
osiguranika

da z+5 I

2.2.12. Mirovinsko i invalidsko osiguranie
353 2.2.12.1 Opienito da N+2 I

354 2.2.12.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

355 2.2.12.3 Prijava i odjava osiguranika
nadleZnome tiielu

da da z+10 vB

28



Redni
broj

Signatura Poslovne I
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

356 2.2.12.4 Dokumentacija u svezi s

ostvarivanjern prava
osiguranika

da z+5 I

2.2.13. Radnilka pitania
357 2.2.13.1 Opienito da N+2 I

358 2.2.13.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

359 2.2.13.3 Kolektivni ugovori i
pregovaranle

da z+5 I

360 2.2.13.4 Strajk (dokumentacija o
znadajnijoj i trajnijoj obustavi
rada)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

361 2.2.13.5 Strajk (dokumentacija o rnanje
znadajnoj i kraioj obustavi
rada)

da z+5 I

362 2.2.13.6. Radnidko vijeie - sjednice i
odluke

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

363 2.2.13.7 Suradnia sa sindikatima da z+5 I

2.2.14. Pravni poslovi
364 2.2.14.1 Opienito da N+2 I

365 2.2.14.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

366 2.2.14.3 Kaznene priiave da z+5 I

367 2.2.14.4. Prekr5aine priiave da z+5 I

368 2.2.14.5 Dokurnentacija sudskih
sporova

da z+5 l

369 2.2.14.6. JavnobilieZnidki akti da z+5 I

370 2.2.14.7 Ovr5ni postupci da z+7 I

2.2.15. Civilno sluZen.ie vo.inog roka
371 2.2.15.1 Opienito da N+2 I

372 2.2.15.2. Politika i postupci da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

)t) 2.2.15.3 Evidencila da z+5 I

374 2.2.15.4. Planovi rada i zadluZenia da z+2 I
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

375 2.2.15.5 Obuka i osposobliavanie da z+2 I

316 2.2.1s.6 Nagrade i priznania za rad da z+2 I

377 2.2.15.7 Osobnidosiei da z+70 I

3. NEKRETNINE. POSTROJENJA I OPREMA
3.1. PLANIRANJE RESURSA

3.1.1. Razvoi resursa
378 3.l.l.l Opienito da N+2 I

379 3.1.1 .2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

380 3.1.1 .3 Planovi razvoia da z+5 I

381 3.1.1.4 Investicijski programi da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

3.2.

-

ZEMLJISTE
3.2.1 Opdenito

382 3.2.1.1 Op6enito da N+2 I

383 3.2.1.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

384 3.2.1.3 Evidencija zemlji5ta u

vlasni5tvu ili posjedu
da da T T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA

385 3.2.1.4. Dokumentacija o zemljiStu
(isprave o vlasniStvu i pravima
koriStenja, izvodi iz katastra,
zemlj oknj iZne isprave,
narnjena. uvjeti gradenja, tereti
i sl.)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

3.2.2. Stiecanie i raspolaganie
386 3.2.2.1 Opienito da N+2 I

387 3.2.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

388 3.2.2.3 Stjecanje i uknjiZba
(kupoprodajni ugovori i drugi
ugovori o stjecanju prava na
zemlliStu, dokumentacija o

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

postupku uknjiZbe vlasniStva
ili prava na zernliiSte)

389 3.2.2.4. Prodaja i drugi oblici otudenja
(kupoprodajni ugovori i drugi
ugovori o otudenju prava na
zemlj iStu, postupak uknj iZbe

oromiena)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

390 3.2.2.5 Zakup, ustupanje prava
koriStenia

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

391 3.2.2.6. Sporovi da z+10 I

392 3.2.2.7 Nerealizirani proiekti da z+5 I

3.3 ZGRADE
3.3.1. Opdenito

393 3.3.1.1 Opienito da N+2 I

394 3.3.1.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

39s 3.3.1.3 Gradevinska i tehnidka
dokumentacij a (projektna
dokumentacija, gradevinske
dozvole. rieSenia i dr.)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

3.3.2. Stiecanje i raspolaganje
396 3.3.2.1 Opienito da N+2 I

397 3.3.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

398 3.3.2.3 Stjecanje i uknjiZba
(kupoprodajni ugovori,
dokumentacija u postupku
uknjiZbe vlasni5tva, prava ili
tereta)

da da T Predaja
DAPA

Predaja

DAPA

399 3.3.2.4 Prodaja i drugi oblici otudenja
(kupoprodajni ugovori i drugi
ugovori o otudenju, postupak
ukniiZbe promiena)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

PreWorbeni

oblik
400 3.3.2.5 Zakup, ustupanje prava

koriStenia
da da T T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA

401 3.3.2.6. Sporovi da z+10 I

402 3.3.2.7 Nerealizirani proiekti da z+5 I
3.3.3. Gradnia, nadogradnia, rekonstrukcija

403 3.3.3.1 Opienito da N+2 I

404 ).J.3.2. Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

405 J.J.J.J. Norme gradenja, urbanistidko-
tehnidki uvjeti

da z+5 I

406 J.J.J .Zt Odabir projektanata i
izvoditelja radova (odluke o
odabiru projektanata i
izvoditelja radova, ugovori o
projektiranju, izvotlenj u i
nadzoru nad izvoilenjem
radova na kapitalnirn
obiektima)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

401 3.3.3.5 Odabir projektanata i

izvoditelja radova (odluke o

odabiru projektanata i
izvoditelja radova, ugovori o
projektiranju, izvodenju i
nadzoru nad izvodenjem
radova na manje vaZnim
(nekapitalnim) obiektima)

da z+5 I

408 3.3.3.6 Projekti (projektna
dokumentacij a, grailevinske
dozvole, rjeSenja i zakljudci
nadleZnih tijela u svezi s

gradnjom, nadogradnjom,
adaptacij om i rekonstrukcijorn,
uporabne dozvole i sl.)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
tuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

409 J.5.3.t Dokumentacija koja nastaje u
postupku gradnje (izvje56a,
pregledi situacij a, obraduni,
vainija prepiska s

izvoditeliem)

da z+10 I

410 3.3.3.8. Dokumentacija koja nastaje u
nadzoru nad izvodenjem
radova (zapisnici, mi5ljenja i
oditovanja, nalozi i upute za

uklanianie nedostataka i sl.)

da z+10 I

4tl 3.3.3.9 Ponude izvodada radova
(tro5kovnici i sl.)

da z+5 I

412 3.3.3. l0 Duplikati projektne
dokurnentaciie

da z+2 I

3.3.4. OdrZavanie
413 3.3.4.1 Opdenito da N+2 I

414 3.3.4.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

4ts 3.3.4.3 Ugovaranie usluga odrZavania da z+5 I

416 3.3.4.4. iiSCenje, bojanje i sitni
popravcl

da z+2 I

417 3.3.4.5. OdrZavanj e dizala, pokretn ih
stepenica i slidnih uredaia

da z+2 I

418 3.3.4.6. Ostali poslovi na odrZavanju da z+2 I

3.3.s. Za(tita
419 3.3.5.1 Op6enito da N+2 I

420 3.3.s.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

421 3.3.5.3 Smiernice, uputstva i planovi da z+5 I

422 3.3.s.4 ProtupoZarna zaltita da z+5 I

423 3.3.5.5 Protuprovaln a zaltita i
osiguranie oblekata

da z+2 I

3.4. POSTROJENJA I OPREMA
3.4.1. Opdenito
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvomik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

PreWorbeni

oblik
424 3.4.1.1 Opienito da N+2 I

425 3.4.1.2 Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

426 3.4.1.3. Otprernnice i dostavnice da z+2 I

427 3.4.1.4. Inventura da z+7 I

428 3.4.1.s. Rashod (rashod i otpis opreme) da z+2 I

3.4.2. Telekomunikaciiska, protupoZarna i protuprovalna' ralunalna i ostala oprema
429 3.4.2.1 Opienito da N+2 I

430 3.4.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

431 3.4.2.3. Tehnidka dokurnentaciia da z+l I

432 3.4.2.4 Jamstveni listovi da z+l I

433 3.4.2.s. Uvodenie i odrZavanie da z+l I

434 3.4.2.6. Incidenti i istrage da z+5 I

3.4.3. Priievozna sredstva
435 3.4.3.1 Opienito da N+2 I

436 3.4.3.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

437 3 .4.3 .3 . Tehnidka dokumentaciia da z+l I

438 3.4.3.4. Prometne dozvole, knjiZice
vozila i servisni listovi

da z+5 I

439 3.4.3.5. Tehnidki presled i resistraciia da z+l I

440 3.4.3.6. OdrZavanie da z+l I

441 3.4.3.7 Incidenti i istrage da z+5 I

3.5. INFRASTRUKTURA I OPSKRBA
3.5.1. Griianie. elektriCna energiia, opskrba plinom i vodom, odvodnja i kan4!!24cii4' ostale komunalne usluge

442 3.5.1.1 Opienito da N+2 I

443 3.5.1.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

444 3.5. l .3 Prikliudenie da z+2 I

44s 3.5.1.4. Potro5nia i obraduni da z+2 I

446 3.5.1.5 Zalbe i sporovi da z+5 I

447 3.5.1.6. Incidenti i istrage da z+2 I
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

3.5.2.
448 3.5.2.1 OpCenito da N+2 I

449 3.5.2.2 Politika i postupci da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

450 3.5.2.3 Ugovori o zbrinjavanju otpada
(ugovori i druga
dokumentacija o koriStenju
usluga zbriniavanja otpada)

da z+2 I

451 3.5.2.4. Zalbe i sporovi (Zalbe i sporovi

u svezi s pruZanjem usluge

zbrinjavanja otpada,

obradunom tro5kova i sl.)

da z+5 I

452 3.5.2.5 Incidenti i da z+2 I

KOMUNIKACIJSKI SUSTA PRIJEVOZ I DOSTAVA
telefaks

da N+2 I

3.6.
3.6.1

453 3.6.1.1

454 3.6.r.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

455 3.6.t.3 Ugovori da z+5 I

456 3.6.1.4 Evidenciie broieva da z+l I

457 3.6.1.5 Prikljudenje i kori5tenje
telekomunikaciiskih vodova

da z+2 I

458 3.6.1.6. Incidenti i istrage
(dokumentacija o
nepravilnostima i zastojima u
pruZanju usluga, kr5enju
pravila koriStenia usluga i sl.)

da z+2 I

3.6.2. MreZne komu ske

459 3.6.2.1 Opienito da N+2 I

460 3.6.2.2 Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

461 3.6.2.3 Ugovori da z+5 I

462 3.6.2.4. Kodovi, Sifie, lozinke da z+2 I
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Redni
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

463 3.6.2.s Incidenti i istrage
(dokumentacija o
nepravilnostima i zastojima u
pruZanju usluga, krSenju
pravila kori5tenia usluga i sl.)

da z+2 I

3.7

-

ZALI}IE, SITNI INVENTAR I POTROSNI MATERIJAL
3.7.1. Opdenito

464 3.7 .t .t Opienito da N+2 I

465 3.7 .1.2. da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

466 3 .7 .t .3. Evidenciia zaliha da z+2 I

461 3.7.1.4 Otpremnice i dostavnice da z+2 I

468 3.7 .l.s Inventura da z+2 I

469 3.7 .l .6 Rashod da z+2 I

470 3.7 .1.7 Incidenti i istrage da z+2 I

3.7.2. Raspolaganie
411 3.7 .2.1 Opienito da N+2 I

472 3.7.2.2 Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

473 3.7.2.3 Planovi z+2 I

474 3.7.2.4 Zahtievi z+l I

475 3.7.2.5 ZaduZenia z+l I

476 3.7.2.6 Incidenti i istrage z+5 I

4. FINANCIJSKO POSLOVANJE I ru,tuNovoDSTvo
4.1.

-

FINANCIJSKI PLANOVI I IZVJESCA
4.1 .1. ProraIun, financijski planovi

477 4.1.1.1 Op6enito (opia pitanja
financijskog planiranja, upiti i
odgovori. obaviiesti)

da N+2 I

478 4.1.1.2. Politika i postupci (pravila i

odluke kojima se ureduje
pitanje izrade financijskih
planova)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Euvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
lzvornik

Pretvorbeni
oblik

479 4.1.1.3 Proradun, rebalans proraiuna da da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelia

Ostaje u
posjedu

stvaratelia

480 4.1.1.4. Godi5nji i polugodi5nji
izvje5taj o izvr5enju proraduna

da da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelia

Ostaje u
posjedu

stvaratelia

481 4.1 .t .5 lziav a o fi skalno.i odgovornosti da z+ll I

482 Financijski planovi za fiskalno
razdoblje

da da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelia

Ostaje u

posjedu
stvaratelia

483 4.1 .l .l Priiedlozi i nacrti da z+2 I

484 4.1.1.8 Ostali financiiski planovi da z+2 I

485 4.1.1.9 Zahtjevi i ugovori o dodjeli
sredstava iz proraduna

da z+5 I

4.1.2. Bilanca
486 4.1.2.1 Opienito (op6a pitanja vezana

uz bilance i njihovo usvajanje,
upiti i odgovori, obaviiesti)

da N+2 I

487 4.1.2.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

488 4.1.2.3 Bilance za fiskalno razdoblie da da z+ll I

4.r.3. Izvje5da o primicima i izdacima
489 4.1.3.1 Opienito da N+2 I

490 4.1.3.2 Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

491 4.1.3.3 IzvieSia za fiskalno razdobl-je da da z+ll UB

492 4.1 .3 .4. Ostala izvleSia da da z+ll t/B

493 4.1 .3.5 Priprema izvje5ia
(dokumentacija nastala u
pripremi izvje5ia- pregledi,
izraduni. prepiska

da da z+ll r/B

4.1.4. IzvieSda o ostvarenim vlastitim prihod ima i rashodima

494 4.1.4.1 Opienito da N+2 I
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizilki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

495 4.1.4.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

496 4.1 .4.3. IzvieSie za fiskalno razdoblie da da z+11 UB

4.r.5. IzvieSda o promienama u vriiednosti iobuj mu obveza i imovine
497 4.1 .5 .t Opienito da N+2 I

498 4.1.5.2 Politika ipostupci da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

499 4.1,5.3 Izvje5da za fiskalno razdoblje da da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelia

Ostaje u
posjedu

stvaratelia

500 4.1.5.4 Ostala izvjeSCa da da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelia

Ostaje u
posjedu

stvaratella

501 4.1 .5.5 Priprema izvje5ia
(dokumentacija nastala u

pripremi izvje5ia- pregledi,
izraduni, prepiska)

da da z+tl llB

4-l-6. Zavr5ni raCun

s02 4.1.6.1 Opdenito da N+2 I

s03 4.1.6.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

504 4.1.6.3 ZavrSni radun da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelia

Ostaje u
posjedu

stvaratelia

505 4.1.6.4. Periodidni fi nanciiski izvie5tai da N+l I I

4.2. KNJrcoVoDsrvoffi
4.2.1. Financiisko kn.i igovodstvo

506 4.2.1.t Opienito da N+2 I

507 4.2.1.2. Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

s08 4.2.1.3 Kontni plan da da z+tt I/B

s09 4 .2.1 .4 . Evidenciie dobavliada i kupaca da da z+tt UB

sl0 4.2.1.5 Glavna kniiea da da z+tt UB
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

lzvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

511 4.2.1.6 Dnevnik knjiZenja glavne
kniige

da da z+ll I/B

5t2 4.2.1.7 Analitidke knj igovodstvene
evidenciie

da da z+ll I/B

513 4.2.1.8. Knj ige ulamih i izlaznih
raduna

da da z+ll I/B

514 4.2.1.9. Izlazni raluni da da z+ll I/B

515 4.2.1.10. Ulazni raduni da da z+ll t/B

516 4.2.1.11 Predraduni/ponude da da z+ll t/B

5t7 4.2.1.12 Obradun kamata da da z+11 I/B

518 4.2.1.13 Ostale knjigovodstvene i

radunovodstvene evidenci ie

da da z+ll I/B

519 4.2.t.14. Knjigovodstvene isprave
(temelinice)

da da z+ll t/B

520 4.2.1.15 Opornene za naplatu
potraZivania

da da z+ll UB

521 4.2.1.16. Otpis potraZivania da da z+tt UB

s22 4.2.1.17 Potvrda o stanlu duga da da z+5 UB

s23 4.2.t.18. NarudZbenice da da z+tt r/B

524 4.2.1.19. Ovr5ni postupci nad kupcima da da z+ll UB

4.2.2. Materiialno kni igovodstvo
525 4.2.2.1 Opienito da N+2 I

526 4.2.2.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

527 4.2.2.3 osnovnih sredstava da da z+ll I/B

s28 4.2.2.4 Kniiea sitnog inventara da da z+ll t/B

529 4.2.2.5 Popis imovine, inventurne liste da da z+11 UB

530 4.2.2.6. Obradun arnortizacile i otpis da da z+ll I/B

4.3. PLATNI PROMET I NOVCANO
4.3.1 Opdenito

531 4.3.1.1 Opienito da N+2 I

532 4.3.1.2. Politika i postupci da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

533 4.3.r.3 Obrasci platnog prometa da z+l I
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

s34 4.3 .t .4 Akreditivi da z+7 I

4.3.2. Ziro ralun
535 4.3.2.1 Opienito da N+2 I

s36 4.3.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

537 4.3.2.3 Otvaranje, promjena i
zatvaranie raduna

da z+5 I

538 4.3.2.4. Priiava potpisa da z+ll I

539 4.3.2.5. Izvje5ia o stanju i prometu
(izvodi)

da da z+11 I/B

540 4.3.2.6 Incidenti i istrage da z+5 I

541 4.3.2.7 Dokumentacij a o zloporabama
i drugim nepravilnostima u

platnome prometu preko Ziro
raduna

da z+5 I

542 4.3.2.8 Dopisivanje s bankama u sYezl

koriSteniem sredstava
da da z+"1 UB

4.3.3. Devizno poslovanie

543 4.3.3.1 Opienito da N+2 I

544 4.3.3.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

54s 4.3.3.3 Otvaranje, promjena i
zatvaranie raduna

da z+5 I

546 4.3.3.4. Priiava potpisa da z+tl I

541 Izvje5ia o stanju i prometu
(izvodi)

da da z+11 UB

s48 4.3.3.6. Incidenti i istrage
(dokumentacija o zloporabama
i drugim nepravilnostima u
platnome prometu preko Ziro
raduna)

da z+11 I

4.3.4. Kreditne kartice
549 4.3.4.1 Opienito da N+2 I

,-r___
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

550 4.3.4.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

551 4.3.4.3. Otvaranje, promjena i
zatvaranie raduna

da da z+5 I/B

552 4.3.4.4. Priiava potpisa da z+ll I

553 4.3.4.5. Izvje5ia o stanju i prometu
(izvodi)

da da z+ll UB

554 4.3.4.6. Incidenti i istrage
(dokumentacija o zloporabama
i drugim nepravilnostima u
kori5teniu kartica)

da z+11 I

4.3.5. Krediti i posudbe

555 4.3.5.1 OpCenito da N+2 I

556 4.3.5.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

551 4.3.5.3 Pregledi kredita da z+2 I
558 4.3.5.4. Evidencije kredita da da T T Ostaje u

posjedu
stvaratelia

Ostaje u
posjedu

stvaratelia

559 4.3.5.5 Poiedini krediti i posudbe da z+7 I

560 4.3.5.6. Ugovori o dugorodnim
kreditima

da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelia

Ostaje u
posjedu

stvaratelia

s6l 4.3.s.7 Incidenti i istrage
(dokumentacija o zloporabama
i drueim nepravilnostima)

da z+5 I

4.3.6. Blagaina
562 4.3.6.1 Opienito da N+2 I

563 4.3.6.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

564 4.3.6.3 Kniiea blagalne da z+ll I

565 4.3.6.4. Uplatnice i isplatnice da z+ll I

566 4.3.6.5 Blagainidki izvieStai da z+ll I
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Redni
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Euvanja

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

567 4.3.6.6. Multiplikati spisa (uplatnice,
isplatnice, blagajnidki
izvieStai)

da z+l I

568 4.3.6.7 Polog prometa da z+2 I

569 4.3.6.8 Incidenti i istrage
(dokumentacij a o zloporabama
i drugim nepravilnostima u
platnom prometu preko Ziro

da z+5 I

rezt t be4.3.7.
570 4.3.7.r Op6enito da N+2 I

571 4.3.7.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

572 4.3.7.3 IzvjeSda o naplati opdinskih
poreza

da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratella

Ostaje u

posjedu
stvaratelia

s73 4.3.7.4. Porezna rie5enia da z+11 I

574 4.3.7.5 Analize i pregledi obveza da z+7 I

s75 4.3.7.6. Obraeuni i uplate da z+7 I

576 4.3.7.7 Opomene iovrhe da z+ll I

577 4.3.1.8. Porezne stope i pristoibe da z+7 I

578 4.3.7.9 Porezne priiave da z+7 I

579 4.3.7.10. Porezne kartice da z+l I I

580 4.3 .7 .l I Obraduni i uplate da z+11 I

581 4.3.7.12. Incidenti i isfrage
(dokumentacija o zloporabama

da z+5 I

I

SREDSTAVA4.4.
4.4.1 Optenito

s82 4.4.1.1 Op6enito da N+2 I

583 4.4.1.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

584 4.4.1.3 Planovi rashoda da z+5 I

585 4.4.t.4 Preeledi i izvieSia o obvezama da z+5 I
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

586 4.4.1.5 Isplate naknada komisijama i
strudnim tiielima

da z+7

587 4.4.r.6 Dokumentacijama o
donaciiama drugim osobama

da z+7 I

588 4.4.1.7 Izvje5taji o sredstvima
dobivenim iz EU fondova

da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelia

Ostaje u
posjedu

stvaratelia

589 4.4.1.8 Prijave na nadedaje za sredstva
iz EU fondova

da z+5 I

590 4.4.1.9 Ugovori o cesiji i
kompenzaciii

da z+7 I

59t 4.4.1.10. Dionice da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelia

Ostaje u
posjedu

stvaratelia

592 4.4.1 .1 1 Izvr5enie i otpis obveza da z+5 I

593 4.4.t.12. Kalkulaciie rashoda da z+5 I

4.4.2. Nabava
594 4.4.2.1 Opienito da N+2 I

595 4.4.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

596 4.4.2.3 Godi5nii plan nabave da z+5 I

597 4.4.2.4. Pojedinadni postupci nabave
(odluka o podetku postupka,
dokurnentacija za nadrnetanj e,

zapisnik o otvaranju ponuda,
zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda, odluka o odabiru)

da z+5 I

s98 4.4.2.5 Ugovori o izvrSenju nabave
(ugovori o projektiranju i
izeradnii obiekata)

da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelia

Ostaje u
posjedu

stvaratelia

599 4.4.2.6 Ostali ugovori o izvrSenju
nabave

da z+5 I

600 4.4.2.7 Pojedinadni postupci javne
nabave (odluka o podetku

da z+5
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Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Cuvanja

Izvornik

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni

oblik
Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

postupka, dokumentacija za

nadmetanje, zapisnik o
otvaranju ponuda, zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda,
odluka o odabiru, odluke
DrZavne komisije u Zalbenom
postupku)

Ostaje u
posjedu

stvaratelja

da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelja

da601 4.4.2.8. Ugovori o izvr5enju javne
nabave (ugovori o
projektiranju i izgradnj i
obiekata)

z+5 Ida602 4.4.2.9 Ostali ugovori o izvr5enju
iavne nabave

Iz+5603 4.4.2.10 IzvieSda o iavnoi nabavi da
z+2da604 4.4.2.1I Nalozi za nabavu potro5nog

materiiala
T T Ostaje u

posjedu
stvaratelia

Ostaje u
posjedu

stvaratelia

da da605 4.4.2.12 Registar ugovora

Putni troSkovi4.4.3.
N+2 Ida606 4.4.3.1 Opienito

Predaja
DAPA

da T T Predaja
DAPA

Politika i postupci da607 4.4.3.2

z+7 Ida608 4.4.3.3 Putni nalozi
Iz+7Obraduni i izvie56a da609 4.4.3.4

z+7 Ida610 4.4.3.s Knjiga putnih naloga za

motorna vozila
Iz+7Putni raduni (tro5kovi) za

sluZbena putovania
da6il 4.4.3.6

z+5 Ida612 4.4.3.7 Sporovi i istrage
F'INANCIJSKI NADZOR4.5.

4.5.1. Unutarnii nadzor
IN+2Opienito da613 4.5.1 .t
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

614 4 .5 .t .2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Preda.ia

DAPA

615 4.5 .1 .3 IzvjeSca i analize
(dokumentacija o madajnijim i
trajnijim izvje5iima i
analizama)

da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelja

Ostaje u
posjedu

stvaratelja

616 4.5.t.4. Izvje5ia i analize
(dokurnentacija o rnanje
znadajnijim izvjeScima i
analizarna)

da z+ll I

611 4.5.1.5 Istrage i prijave
(dokumentacija o madajnijim i
trajnijim oblicima istrage i
priiave)

da da T T Ostaje u

posjedu
stvaratelja

Ostaje u
posjedu

stvaratelja

6r8 4.5.1.6. Istrage i prijave
(dokumentacija o manje
znadajnijim oblicima istrage i
priiave)

da z+11 I

4.5.2. Vaniski nadzor
619 4.5.2.1 OpCenito da N+2 I

620 4.s.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

621 4.s.2.3 IzvjeSia i analize
(dokumentacija o madajnijim i
trajnijim izvjeSiima i
analizama)

da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelja

Ostaje u
posjedu

stvaratelja

622 4.s.2.4. Izvje5ia i analize
(dokumentacija o manje
znadajnijim izvje5dima t

analizama)

da z+1 I I

623 4.5.2.5. Istrage i prijave
(dokumentacija o zradajnijim i
trajnijim oblicima istrage i
priiave)

da da T T Ostaje u
posjedu

stvaratelja

Ostaje u
posjedu

stvaratelja
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

624 4.s.2.6 Istrage i prijave
(dokumentacija o manje
madajnijim oblicima isfrage i
priiave)

da z+ll I

4.6. OSTVARENJE PRIHODA
4.6.1. DrZavni proralun i proraluni.iedinica lokalne uprave i samouprave

625 4.6.1.1 Op6enito da N+2 I

626 4.6.1.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

627 4.6.1.3 IzvjeSia o ostvarenju i troSenju
sredstava (fi nancij ska izvj e5ia
tijelu kojeje odobrilo sredstva
ilidrugom nadleZnom tijelu u
svezi s izvrSenjem programa i
ffo5eniem odobrenih sredstava)

da z+l I

628 4.6.1.4 Sporovi i istrage da z+7 I

629 4.6.1.5 Odobrenje sredstava (odluke o
odobrenju sredstava, ugovori o
sredstvima)

da z+5 I

630 4.6.1.6. Prijedlozi i zahtjevi (zahtjevi
za financiranjem djelatnosti ili
programa)

da z+5 I

5. INFORMACIJSKI REST'RSI I DOKUMENTACIJA
5.1. DOSTUPNOST I KORISTENJE INFORMACIJA

s.l.l. Dostupnost informacija
63r s.l.l.l Opienito da N+2 I

632 5.1.1.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

633 5.1.t.3 Evidencija zbirki osobnih
podataka,ovlasti za pristup
osobnim podacima, prepiska s

nadleZnim tijelorn, primj ena
propisa o upravljanju zbirkama
osobnih podataka

da z+5

46

I



onzavil
U pdz

--
Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

634 5.1.1.4 Propisi o dostupnosti (upiti,
obavijesti i tumadenja propisa
o dostupnosti podataka, upute
o primieni)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

63s 5.1.1.5 Evidencije (popis osoba koje
imaju pristup klasifi ciranim
podacima, registar
zaprirnljenih certifikata s

rokovirna v aZenia certifi kata)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

636 5.1. t.6 Kodovi i lozinke da z+2 I

637 Utvrdivanie tainosti podataka da z+5 I

638 Pristup tajnim podacima
(ovla5tenja za pristup tajnirn
podacima, zahtjevi, evidencija
i dokumentaciia o pristupu

da z+5 I

639 5.1.1.9 Pristup osobnim podacima da z+5 I

5.1.2. Zaprimlieni zahtievi, predstavke i prituZbe
640 5.1.2.1 OpCenito da N+2 I

641 5.1.2.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

642 5.1.2.3 Pojedinadni zahtjevi,
predstavke, prituZbe, izdavanje
potvrda

da z+2 I

5.1.3. Pravo na pristup informacijama
643 5.1.3.1 OpCenito da N+2 I

644 s.t .3 .2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

645 5.1.3.3 Zahtjevi za izdavanje
infonnaciia

da z+5 I

646 5.1.3.4 Evidencija zahtjeva za pristup
informacijama (upisnik o
zahtjevima, postupcima i
odlukama o ostvarivanju prava
na pristup informaciiama)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni

oblik
647 5.1.3.5 Katalog infonnacija da da T T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA

5.2. INFORMACIJSKI SUSTAVI
s.2.1 Opdenito

648 s.2.1.1 Opdenito da N+2 I

649 s.2.1.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

650 5.2.1.3 Planovi i projekti razvoja
informacij skog sustava u
cjelini
(projekti koji su znatnije
utiecali na poslovanie)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

65r 5.2.1.4 Planovi i projekti razvoja
informacij skog sustava u
cjelini (projekti koji nisu
znatniie utiecali na poslovanie)

da z+5 I

652 5.2.1.s Analize i ociene da z+5 I

653 5.2.1.6 Informacij ska sigumost
(Politika i mjere informacijske
sigurnosti, prociene rizika)

da z+5 I

5.2.2. Informaciiska i komunikaciiska infrastruktura
654 5.2.2.1 Opcenito da N+2 I

655 5.2.2.2 Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

656 5.2.2.3. Tehnidka dokumentacija i
specifikaciie

da z+5 I

657 5.2.2.4 Prirudnici i uputstva da z+2 I

658 s.2.2.5. Uvoclenje i unapredenje
sustava

da z+5 I

659 s.2.2.6. OdrZavanie da z+5 I

660 5.2.2.7 Incidenti i istrage da z+5 I

5.2.3. Anlikaciie
661 5.2.3.1 Opcenito da N+2 I
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I
Rok Cuvanja Postupak po isteku roka

Iuvania
Izvornik Pretvorbeni oblik

Pretvorbeni
oblik

Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Fizidki ili
analogni

Digitalni IzvornikFizidki ili
analogni

Digitalni

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da da5.2.3.2. Politika i postupci662

Iz+2da663 5.2.3.3 Prirudnici i uputstva
z+2 Ida664 5.2.3.4. Korisnici (evidencije

korisnika, korisnidka imena i
lozinke i sl.)

T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da TRazvoj vlastitih aplikacija da665 5.2.3.5.

z+5 Ida666 5.2.3.6. Nabava i uvodenje vanjskih
aplikaciia

z+5 IIncidenti i istraqe da667 5.2.3.7
Iz+5da668 s.2.3.8. OdrZavanie

MreZne usluge5.2.4.
IN+2da669 5.2.4.1 Opienito

Predaja
DAPA

da T T Predaja
DAPA

da670 5.2.4.2 Politika i postupci

Iz+5Tehnidka dokumentacija i
soecifikaciie

da671 5.2.4.3

z+2 Ida672 5.2.4.4 Prirudnici i uputstva
z+2 IKorisnici (evidencije

korisnika, korisnidka imena i
lozinke i s1.)

da673 5.2.4.5

Iz+5da674 5.2.4.6 Uvodenje i unapredenje
sustava

z+5 IOdrZavanie da675 s.2.4.7
Iz+5da676 5.2.4.8 Incidenti i istrage

Upravlianie podacima5.2.5.
IN+2da677 5.2.5.t Opienito

T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

daPolitika i postupci da678 5.2.s.2.

Iz+5da679 s.2.5.3 Sigurnost i za5tita podataka
Iz+5Diielienie i razmiena podataka da680 5.2.5.4.

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T Tda68r 5.2.5.5 Specifi kacije struktura
podataka (specifikaciie
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primijenjene na podatke i
dokumente koji se trajno
duvaiu)

z+5 I682 5.2.5.6. Specifi kacije struktura
podataka (specifikacije
primijenjene na podatke i
dokumente koji se ne duvaju
traino)

da

T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

683 5.2.5.7. Upravljanje bazama podataka i
dokumenata (norme i upute,
tekuca dokumentacija koja
nastaje u upravljanju bazama
podataka i dokumenata koji se

traino duvaiu)

da da

I684 5.2.5.8. Upravljanje bazama podataka i
dokumenata (norme i upute,
tekuda dokumentacija koja
nastaje u upravljanju bazama
podataka i dokumenata koji se

trajno ne duvaju), s time da
rok duvanja podinje teii od
prestanka duvanja podataka i
dokumenata na koje se norme i
upute odnose

da z+5

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

685 5.2.5.9 Incidenti i istrage
(dokumentac ija v ezana uz
podatke i dokumente koji se

traino duvaiu)
5.2.s. 10.

5.3.1.

686 z+5 IdaIncidenti i istrage
(dokumentac ija v ezana uz
podatke i dokumente koji se ne

50

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
tuvania

Fizidki ili
analosni

Digitalni Izvornik
Preworbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni

oblik

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Fizidki ili
analogni

Digitalni

T IPRAVI,.IAN.IE DOKUMENTIMA5.3.
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

681 5.3.1.1 Opienito da N+2 I

688 5.3 .t .2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

689 5.3.1.3 Propisi, pravilnici i prirudnici
(propisi, upiti i pojaSnjenja o

nj ihovoj primjeni, vlastiti
pravilnici, prirudnici i upute,

dokumentacij a o nj ihovoj
pripremi, usvajanju i primjeni)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

690 5 .3 .1 .4. Planovi i projekti (planovi i
projekti razv oja sustava

uredskog poslovanja i

upravljanja dokumentacij om)

da z+5

691 s.3 . 1 .5. Analize i ociene da z+5 I

5.3.2. Organizaci.ia i klasifikaciia dokumentacije
692 5.3.2.1 Opcenito da N+2 I

693 5.3.2.2. Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

694 s.3.2.3 Klasifi kacijski planovi da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

69s 5.3.2.4 Dopisivanje vezano uz uredsko
i arhivsko poslovanie

da z+3 I

5.3.3. Evidenciie dokumentaci.ie
696 5.3.3.1 Opcenito da N+2 I

697 s.3.3.2. Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

5.3.3.3 Osnovne evidencije
dokumentacije (evidencija
predmeta upravnog postupka i
evidencija predmeta
neupravnog postupka)

da da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA
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Redni
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni lzvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni

oblik

699 5.3.3.4 Pomoine evidencije
dokumentacije (po5tanske i
druse dostavne kniise)

da z+5 I

700 5.3.3.5 Kodovi i omake u

evidenciiama
da da da T T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA

701 5.3.3.6. Knjiga pismohrane da da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

702 s.3.3.7 Popis cjelokupnog gradiva
(popis svih dokumentacijskih
zbirki ilicielina)

da da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

703 s.3.3.8 Interno (unutarnie) dopisivan ie da z+2 I

5.3.4. Rukovan ie dokumentaciiom
704 5.3.4.1 Opienito da N+2 I

705 5.3.4.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

706 5.3.4.3 Prirnopredaja dokurnentacije -
zapisnici i potvrde o
primopredaj i dokumentacije i
odgovomosti zanjezino
duvanj e medu ustrojstven irn

ledinicama ili zaposlenicirna

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

707 5.3.4.4. Primopredaj a dokumentacije -
manje vaZni materijali o
primopredaii

da z+5 I

708 5.3.4.5 Ovla5tenja ipunomodi
(odluke o zaduZenjima i
ovla5tenjima u rukovanju i
duvanju dokumentacije -
zaprimanje i otvaranje poSte,

vodenje evidencija i obavljanje
drugih spisovodstvenih
postupaka)

da z+5 I

5.J.5. Obrada dokumentaciie
709 5.3.5.1 Opienito da N+2 I
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T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da da T710 5.3.s.2 Politika i postupci

T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da da T7rl s.3.5.3 Sre<livanje i opis (planovi i
projekti sredivanja i
popisivanja dokumentacije,
prijedlozi, upute, zaduZenja
izvje5da ili drugi odgovarajuii
dokumenti koji dokumentiraj u

promjene u strukturi
dokumentacij e zna(ajne za

njezino razum ijevanje i
oduvanie integriteta)

Iz+25.3.s.4. Sredivanje i opis (planovi i
projekti sredivanja i
popisivanja dokumentacije,
prijedlozi, upute, zaduZenja
izvje5ia ili drugi
odgovarajudi dokumenti koji
ne dokumentiraju promjene u

strukturi dokumentacije
zna(ajne zanjezino
razum ijevanje i oduvanje
integriteta)

da712

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

Snimanje (digitalizacija, 
.

fotokopiranje i m ikrofi lmiranje
radi stvaranja dopunskih,
zamjenskih ili sigurnosnih
preslika d opisi postupaka,
izvje5da ili druga odgovarajuca
dokumentacija koja utvrduje
postupak, norrne i zahtjeve
snimanja ili kopiranja te
dokumentira primjerenost
oostupka ako ie snimliena

da'713 5.3.5.5.
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik



dokumentacija koja se trajno
duva)

z+2 Ida714 5.3.5.6. Snimanje (digitalizacija
fotokopiranje i mikrofi lmiranje
radi stvaranja dopunskih,
zamjenskih ili sigumosnih
preslika tj opisi
postupaka, izvje5ia ili druga
odgovarajuca dokumentacij a

koja utvrduje postupak, norrne
i zahtjeve snimanja ili
kopiranja te dokumentira
primjerenost postupka za

snirnlj enu dokumentacij u koja
se ne duva traino)

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da da T T715 5.3.5.7 . Konverzija i migracija
(dokumentacija o postupku
konverzije i migracije zapisa u
elektronidkom obliku koji se

trajno duvaju (norme i
specifikacije podataka i
postupka, provjera ispravnosti
postupka i dr))

z+2 I716 5.3.5.8. Konverzija i migracija
(dokumentacija o postupku
konverzije i migracije zapisa u

elektronidkorn obliku koji se

trajno ne duvaju (nonne i
specifikacije podataka i
postupka, provjera ispravnosti
postupka i dr.))

da

s.3.6. Vrednovanie, izlutivan.ie i preda.ia
N+2 I5.3.6.1. Opienito dalll

54

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvomik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik



da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da718 5.3.6.2. Politika i postupci

T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da da5.3.6.3. Popis dokumentarnog gradiva
s rokovima duvanja,
dokumentacija o njegovom
dono5enju i primjeni, mi5ljenja
i procjene o potrebi duvanja
dokumentacije (odobreni od
strane DAPA-e)

119

z+5 I5.3.6.4. Popis dokumentarnog gradiva
s rokovima duvanja,
dokumentacija o njihovu
donoSenju i primjeni, miSljenja
i procjene o potrebi duvanja
dokumentacije (neodobreni od
strane DAPA-e)

da120

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T TZahtjevi i odobrenja za
izludivanje, dokumentacija o
pojedinim postupcima
izludivanja i uni5tenja izludene
dokumentacij e, rje5enja
nadleZnog arhiva i zapisnici o

izludivanju i uni5tenju s

popisima

da721 s.3.6.5.

z+5 Ida722 s.3.6.6. Zahtjevi bez dobivanja
odobrenia za izludivanie

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T TDokumentacija o predaji
vlastite dokurnentacije arhivu
ili drugoj pravnoj osobi (npr.
pravnoj osobi na kojuje
prenesena djelatnost za tije
obavljanje je ta dokumentacija
potrebna)

da723 5.3 .6.1 .
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Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Izvornik

Izvornik
Preworbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Redni
broj



DRlA
U PAZ

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

724 5.3.6.8 Dokumentacija o preuzimanju
dokumentacije drugih osoba (u
sludaju preuzimanj a djelatnosti
i sl.)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

5.3.7. Nadzor
725 5.3 .7 .l Opienito da N+2 I

726 5.3.7.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

127 5.3.7.3 Pojedinadni postupci nadzora da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

5.4.

-

KNJIZNICNE I DOKUMENTACIJSKE ZBIRKE
5.4.1. Dokumentaciiske zbirke

728 5.4.1 .l Opienito da N+2 I

729 5.4.1.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

730 s .4.1 .3 . Evidencije ikatalozi da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

731 5.4.1.4. Audio-vizualni materijali o
Opiini

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

732 5.4.1.5 Fotograhje da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

733 s .4.1 .6 Hemeroteka o Opcini da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

5.4.2. Priprema i obiavliivanie izdania
734 5.4.2.1 Opienito da N+2 I

735 5.4.2.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

736 s.4.2.3 Objavfjena izdanja
(publikacije, novine, ljetopisi,
bilteni, monografiie o Opiini)

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

737 5.4,2.4. Priprerna izdania da z+2 I

6.

-

O RADU OPCINSKE UPRAVE I SAMOUPRAVIV DJELOKRUG OPCINBDOKUMENTACIJA
6.1 URBANIZAM, GRADITELJSTVO, EKOLOGIJA I GOSPODARENJE NEKRETNINAMA

6.1.1. Ekolosiia
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni

oblik

738 6.1.1.I Opienito da N+2 I

739 6.1.1.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

740 6.1. r.3. Elaborati o za5titi okoliSa da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

741 6.1.1.4 Studije utjecaja na okoliS da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

742 6.1. r.5 Mjere u svezi zaStite

dovjekove okoline u
nadleZnosti Opiine

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

743 6.1.1.6 Ostalo u svezi zaStite okoline da N+5 I

744 6.1.1.7 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

745 6.1. t.8 Izvje5ia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

746 6. r.1.9 Zamolbe, predstavke i prituZbe
grailana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

747 6.1.1 .1 0. Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, poziv i, obavijesti,
opomene, informacije opieg
karaktera

da N+5 I

748 6.l.r.l I Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.1.2. Graditelistvo
749 6.1.2.1 Opienito da N+2 I

750 6.1.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

75t 6.1.2.3 Lokacijska dozvola s prilozima da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

752 6.1.2.4. Gradevinska dozvola s

prilozirna
da da T T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA
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da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

753 6.1.2.5. Posebni uvjeti gradenja

6.1.2.6. Uporabna dozvola s prilozirna da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

7s4

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

75s 6.1.2.7 Rje5enje o izvedenom stanju
(le salizac iia ob i ek ata)

da

T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

756 6.1.2.8 Rje5enj e o utvrilivanj u
zemlji5ta nuZnog za redovnu
uporabu postoieie gradevine

da da

Suglasnost na projekt da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

757 6.1.2.9.

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

758 6.1.2.10. Elektroenergetska suglasnost da

Akti o bespravnoj gradnji da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

759 6.1.2.11.

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

760 6.1.2.12. Odobrenje za ruSenje objekata da

I6.1.2.13 Obaviiest o posebnim uvietirna da z+10761
Obavijest o uvjetima za izradu
slavnos oroiekta

da z+10 I762 6.1.2.14.

T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

763 6.1 .2.15. EtaZiranje objekata da da

da z+5 I764 6.1.2.16. Statistidki podaci
N+5 I765 6.1.2.t7 Informac[je, analize i uputstva

u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

766 6.1.2.18. IzvjeSia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

I767 6.1 .2.19. Zamolbe, predstavke i prituZbe
grailana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2

da N+5 I768 6.1.2.20. Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgenciie, reklamaciie
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
PreWorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik
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stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije opieg
karaktera

IN+26.1.2.21. Uvierenia i potvrde strankama da769
Unravlianie imovinom6.1.3.

IN+26.1.3.1. Opienito da770
Predaja
DAPA

da T T Predaja
DAPA

Politika i postupci da771 6.1.3.2.

T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da da772 6.1.3.3. Plan upravljanja imovinom

T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T6.t .3 .4. Akti i evidencija o
polj oprivrednorn zemlj iStu u

vlasni5tvu Opiine i RH

da773

Predaja
DAPA

da T T Predaja
DAPA

da774 6.1.3.5 Nadedajna dokurnentacija i
ugovori o kupoprodaji i
zakupu poljoprivrednog
zemliiSta

z+10 Ida175 6.1.3.6. Zahtjevi za kupnju i zakup
pol ioprivrednog zernli iSta

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T TNatjedajna dokumentacija i

ugovori o kupoprodaji i
zakupu sradevinskog zemli i5ta

da776 6.1.3.7

z+10 Ida177 6. I .3.8. Zahtjevi za kupnju i zakup
sradevinskog zern li iSta

Predaja
DAPA

da T T Predaja
DAPA

da778 6.1.3.9. Natjedajna dokurnentacij a i

ugovori o kupoprodaji i
zakupu nekretnina

z+10779 6.1.3.10. Zahtjevi za kupnju i zakup
nekretnina

da

Predaja
DAPA

da T T Predaja
DAPA

da780 6.1.3.1 I Ugovor o zamjeni zernljiSta

T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T781 6.1.3.12. Ugovor o darovanju da
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik
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782 6.1.3.13. Zapisnik o procjeni nekretnina da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

783 6.1 .3 .14. Geodetski elaborat da

784 6.r.3.15. Geodetske izmjere da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

785 6.1 .3.16. Katastarska rjeSenja

T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

786 6.1 .3.17 Ugovor/sporazttm o
ustanovlieniu prava sluZnosti

da da

Naknada za oduzeto zemlj i5te da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

787 6.1 .3.18.

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

788 6.1 .3 .19. Tabularna izjav a, brisovno
oditovanie

da

Predaja
DAPA

789 6.1.3.20. UknjiZba prava vlasniStva da da T T Predaja
DAPA

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

790 6.1.3.21 Pravo gradenja da

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

791 6.1.3.22. Parcelacija da

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

792 6.1.3.23. Predaja zemljiSta u vlasniStvo
JLS

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

793 6.1.3.24. Promjena vlasni5tva
(utvrtlivanje vlasniStva) nad
nekretninama

da

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

794 6.1.3.25. Ukidanje svojstva javnog
dobra

T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

795 6.1.3.26. Nacionalizacija,
denacionalizacija,
eksproprijacija, deposedacija i
komasaciia nekretnina

da da

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

796 6.1.3.27 Optantska imovina
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Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analoeni

Digitalni
Fizidkiili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni

oblik

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Euvanja

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

797 6.1.3.28. Uzurpacija nekretnina da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

798 6.r.3.29 Naknada za izvlaStene
nekretnine. pravidna naknada

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

799 6. r.3.30 Odricanje od vlasni5tva i
predaia u posied

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

800 6. I .3.3 I Gradanski parnidni predmeti
vezani uz imovinu i
ostvarivanie odredenih prava

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

801 6.1.3.32. Ugovori o prijenosu prava
vlasniStva

da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

802 6.1 .3.33. Utvrdivanje prava vlasniStva da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

803 6.1.3.34 Ukidanje svojstva javnog
dobra

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

804 6.1.3.35 Rj e5enje o nasljedivanju da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

805 6. r.3.36. Sporovi da z+10 I

806 6.1.3.37 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

807 6. r.3.38. IzvjeSca nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

808 6.1.3.39 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

809 6.1.3.40 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije opieg
karaktera

da N+5 I

810 6.1.3.41 Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.1.4. Stambeni prostori
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
lzvornik

Pretvorbeni
oblik

8l I 6.1 .4 .t Opienito da N+2 I

812 6.1.4.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

813 6.1.4.3 Akti kojima se utvrduje ili
prestaje stanarsko pravo i
ureduju stanarski odnosi i
odnosi etaZnih vlasnika

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

814 6.1.4.4 Akti kojima se utvrduje Sto se

smatra stanom
da da T T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA

815 6.1.4.5 Akti kojima se utvrduje pravo
stanara ili vlasnika za

obavljanje djelatnosti u dijelu
stana i akti kojima se

zabranjuje obavljanje
dielatnosti

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

8r6 6.t.4.6 Rje5enja o bespravnom
uselieniu

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

8r7 6.1.4.7 Akti ievidencija o stambenim
prostorima u vlasniStvu Opiine

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

818 6.1.4.8. Natjedajna dokurnentacija i

ugovori o zakupu i prodaji
stana

da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

819 6.1.4.9 Zahtjevi za kupnju i najarn
stana

da z+10 I

820 6. r .4.10. Stanarina i troSkovi uredenja
stambenog prostora

da z+10 I

821 6.1.4.1I Akti o iseljenju iz stana da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

822 6.1.4.12 Priduva da z+10 I
823 6.1.4.13 Opomene, dopisi, otkazi,

prijedlozi za ovrhu, tuZbe,

prigovori, Zalbe, brisovna
oditovanja i ostala
dokumentacila vezana sa

da N+I0 I
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidkiili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

kori5tenjem i raspolaganjem
stambenim prostorom

824 6.r.4.14 Akti o uredenju i povratu
uloZenih sredstava u uredenje
stana

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

825 6.1.4.15 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

826 6.1.4.16. Izvje5ia nadletorom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

827 6.1.4.17 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana idrugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

828 6.1 .4.18 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacij e

stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacij e opCeg
karaktera

da N+5 I

829 6.1.4.19 Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.1.5. Poslovni prostori
830 6.1 .5.1 Opdenito da N+2 I

831 6.1 .5.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

832 6.1 .5.3. Natjedajna dokumentacij a i
ugovori o zakupu i prodaji
poslovnog prostora

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

833 6.1.5.4 Zahtjevi za zakup i kupnju
poslovnog prostora

da z+10 I

834 6.1.5.5 Akti o iseljenju iz poslovnog
prostora

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

83s 6.1.5.6. Zakupnina, reZij ski tro5kovi,
tro5kovi uretlenj a poslovnog
prostora i obraduni kamata

da z+10 I
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N+10 Ida6.1.5.7 Opomene, dopisi, otkazi,
prijedlozi za ovrhu, tuZbe,
prigovori, Zalbe, brisovna
oditovanja i ostala
dokumentac ij a v ezana sa

kori5tenjem i raspolaganjem
poslovnim prostorom

836

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T TAkti o uredenju i povratu
uloZenih sredstava u uredenje
ooslovnog Drostora

da837 6.1.5.8.

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da838 6.1.5.9 Prenamjena stanova u
poslovne prostore, prenamjena
dielatnosti i sl.

N+5 Ida6.1.s.10. Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

839

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da T TIzvjesia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da840 6.1.5.t L

N+2da84t 6.1.5.12. Zarnolbe, predstavke i prituZbe
grailana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

N+5Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije opieg
karaktera

da842 6.1.5.13.

N+2 Ida6.1 .5.14 Uvierenia i potvrde strankama843
Prostorno planiranie6.1.6.

N+2 Ida6.1.6.1 Opienito844
T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA

da TPolitika ipostupci da845 6.1.6.2

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da846 6.1.6.3 Urbanistidki planovi sa

prateiom dokumentaciiom
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok [uvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Preworbeni

oblik
Izvornik

PreWorbeni

oblik
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok luvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

841 6.1.6.4. Razvojni, provedbeni i drugi
planovi

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

848 6.1.6.5 Prostorni planovi s pratedom
dokumentaciiom

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

849 6.1.6.6. Zahtjevi za urbanizaciju i
izrnienu prostornog Dlana

da z+5 I

850 6.1.6.7 lzvod iz prostornog plana da z+5 I

851 6. r.6.8. Status nekretnina da z+5 I

8s2 6.1.6.9 Infonnacije, analize i uputstva
u vezi s prirnjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

853 6. r.6. r 0. IzvjeSia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

854 6. t.6.1 I Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istos

da N+2 I

855 6.1.6.12. Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opornene, informacije opieg
karaktera

da N+5 I

856 6.1.6.13 Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.2. KOMUNALNI POSLOVI
6.2.1. Komunalna d.ielatnost

857 6.2.1.1 Opdenito da N+2 I

858 6.2.1.2. Politika i postupci da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

859 6.2.1.3 Utvrdivanje poslova
komunalne dielatnosti

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

860 6.2.1.4. lzgradnja objekata i
komunalne infrastrukture

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

861 Opieniti akti iz komunalne
dielatnosti

da z+5 I
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok [uvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

862 6.2.1.6 Infonnacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

863 6.2.1.7 Izvje5ia nadleZnom tijelu o
rie5avaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

864 6.2.1.8 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

865 6.2.1.9 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavij esti,
opomene, informacij e opdeg
karaktera

da N+5 I

866 6.2.1.10. Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.2.2. Izgradnia i odrZavanie cesta
867 6.2.2.1 Opienito da N+2 I

868 6.2.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

869 6.2.2.3 Aktio lokalnirn i
nerazvrstanirn cestalna

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

870 6.2.2.4. Akti o izgradnji i odrZavanju
cesta i cestovne infrastrukture

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

871 6.2.2.s Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

872 6.2.2.6. Izvje5ia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

873 6.2.2.7 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

874 6.2.2.8. Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgenciie, reklarnaciie

da N+5 I
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Redni
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

stranaka, pozivi, obavij esti,
opomene, informacije opieg
karaktera

8t5 6.2.2.9 Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.2.3. Groblia
816 6.2.3.1 OpCenito da N+2 I

877 6.2.3.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

878 6.2.3.3 Akti o grobljima da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

879 6.2.3.4 Evidencija groblja i grobnih
rniesta

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

880 6.2.3.s Rje5enje o dodjeli grobnog
miesta

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

881 6.2.3.6. lnformacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

882 6.2.3.7 IzvjeSia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

883 6.2.3.8 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

884 6.2.3.9 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencij e, reklamacij e

stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije opieg
karaktera

da N+5 I

885 6.2.3.10 Uvjerenja i potvrde strankatna da N+2 I

886 6.2.3.11 Akti o trajnom kori5tenju
srobnih miesta

da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

6.2.4. Promet
887 6.2.4.1 Opienito da N+2 I
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

888 6.2.4.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

889 6.2.4.3 da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

890 6.2.4.4. Promet - opieniti akti da N+5 I

891 6.2.4.5 Akti o sieurnosti prometa da z+10 I

892 6.2.4.6. Autobusne stanice i kamionski
kolodvori- osnivanje i
koriStenie

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

893 6.2.4.7 KoriStenje parkirnih mjesta -
zahtievi i odobrenia

da da z+5 I

894 6.2.4.8 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5

89s 6.2.4.9 Izvje5ia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

896 6.2.4.10 Zarnolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

897 6.2.4.11 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacij e
stranaka, pozivi, obavij esti,
opomene, informacije op6eg
karaktera

da N+5 I

898 6.2.4.12 Uvierenia i potwde strankama da N+2 I

6.2.5. Pomorsko dobro
899 6.2.5.1 Opienito da N+2 I

900 6.2.s.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

90r 6.2.5.3 Plan upravljanja pomorskirn
dobrom

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

902 6.2.5.4 Pomorski promet - op6eniti
akti

da N+5 I
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

903 6.2.5.5 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

904 6.2.5.6. IzvjeSia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

905 6.2.5.7 Zamolbe, predstavke i prituZbe
grailana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

906 6.2.s.8 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacij e

stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, infonnacije opieg
karaktera

da N+5 I

907 6.2.s.9 Uvierenia i potvrde strankarna da N+2 I

6.2.6. Komunalna naknada i komunalni doprinos
908 6.2.6.1 Opdenito da N+2 I

909 6.2.6.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

910 6.2.6.3 Rje5enje o kornunalnoj
naknadi

da z+6 I

9l I 6.2.6.4. Ostali akti o komunalnoj
naknadi

da z+6 I

912 6.2.6.s Rje5enje o komunalnom
doprinosu

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

9t3 6.2.6.6. Ostali akti o komunalnom
doprinosu

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

914 6.2.6.7 lnformacije, analize i uputstva
u vezi s prirnjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

9t5 6.2.6.8. Izvje5ia nadleZnom tijelu o
rie5avaniu stvari

da da T T Preda.ja

DAPA
Predaja
DAPA

916 6.2.6.9 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih

da N+2 I
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subjekata, te prepiske u svezi
istoq

N+5 ITipizirani podnesci, zatnolbe,
urgencije, reklamacij e

stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, infonnacij e opieg
karaktera

da917 6.2.6.10.

Ida N+26.2.6.11 Uvierenia i potvrde strankalna9t8
Komunalno redarstvo6.2.7.

Ida N+26.2.7 .1. Op6enito919
Predaja
DAPA

da T T Predaja
DAPA

Politika i postupci da920 6.2.7.2.

z+5 Ida6.2.7.3 Komunalno redarstvo -
upravni postupak (rjeSenja,
zapisnici)

921

Ida N+5Komunalno redarstvo -
neupravni postupak (odevidi,
izvjeSia, raspored lokacija na

iavnim povr5inama i sl.)

922 6.2.7.4.

N+5 IInformacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
orooisa

da923 6.2.7.5.

T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA

da da T6.2.7.6. Izvje5ia nadleZnom tijelu o
rie5avaniu stvari

924

N+2 Ida925 6.2.7.7. Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

N+5 IdaTipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, infonnacije op6eg
karaktera

926 6.2.7.8.

N+2 Ida927 6.2.7.9. Uvierenia i potvrde strankama
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitahi lzvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik



D

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

6.2.8. Koncesiie i koncesiiska odobrenia
928 6.2.8.1 Opienito da N+2 I

929 6.2.8.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

930 6.2.8.3 Akti o koncesijama da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

931 6.2.8.4. Koncesiisko odobrenie da z+5 I

932 6.2.8.s Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

933 6.2.8.6. IzvjeS6a nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

934 6.2.8.7 Zamolbe, predstavke i prituZbe
graclana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

93s 6.2.8.8 Tipizirani podnesci, zarnolbe,
urgencij e, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, infonnacije opieg
karaktera

da N+5 I

936 6.2.8.9 Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.2.9. Javne i zelene povr5ine

937 6.2.9.1 Opienito da N+2 I

938 6.2.9.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

939 6.2.9.3 Uredenie zelenih povrSina da N+5 I

940 6.2.9.4 Rje5enje o prekopu javne
povr5ine

da z+5 I

941 6.2.9.5 Akti o zakupu iavne povrSine da z+5 I

942 6.2.9.6 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I
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Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Fizidki ili
analog:ri

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni

oblik
da da T T Predaja

DAPA
943 6.2.9.7 Izvje5da nadleZnom tijelu o

rieSavaniu stvari
Predaja
DAPA

944 6.2.9.8 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

6.2.9.9 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacij e

stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije opieg
karaktera

da N+5 I945

N+2946 6.2.9.10. Uvierenia i potvrde strankama da I

Vodoprivreda6.2.10.
N+2947 6.2.10.1 Opcenito da I

6.2.10.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

948

da N+5 I949 6.2.10.3 Akti opdenite prirode iz
vodoprivrede

T950 6.2.10.4. Rje5enje i suglasnost za
prikljudenje na komunalnu
infrastrukturu

da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da N+5 I951 6.2.10.5 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

952 6.2.10.6. Izvje5ca nadleZnorn tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da N+2 I9s3 6.2.10.1 Zamolbe, predstavke i prituZbe
grailana i drugih pravnih
subjekata. te prepiske u svezi
istog

6.2.10.8 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka. pozivi, obaviiesti,

da N+5 I954

72
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Preworbeni
oblik

opomene, informacije op6eg
karaktera

955 6.2.10.9 Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.2.11. Rudarstvo i eksploatacija kamena
956 6.2.11.1 Opdenito da N+2 I

957 6.2.11.2 Politika i postupci da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

958 6.2.11.3 Rje5enje o utvrdivanju
eksploataciiskog polia

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

959 6.2.11.4 Evidencija eksploatacij skih
polia

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

960 6.2.11.s Infonnacije, analize i uputstva
u vezi s primjenorn zakonskih
propisa

da N+5 I

961 6.z.fi.6. Izvje5ia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

962 6.2.11.7 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istos

da N+2 I

963 6.2.1.8. Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacij e opdeg
karaktera

da N+5 I

964 6.2.11.9 Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.3. GOSPODARSTVO, PODUZETNISTVO I EU PROJEKTI
6.3.1 Gospodarska kretan.ia i gospodarski razvoj

96s 6.3.I .l Op6enito da N+2 I

966 6.3.1.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

967 6.3.1.3 Akti vezani za gospodarska
kretania irazvoi

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Preworbeni
oblik

968 6.3.r.4 Politika cijena da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

969 6.3. Ls Zivotni standard da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

970 6.3.1.6 Infonnacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

971 6.3.1.7 IzvjeSia nadleZnom tijelu o
rie5avaniu stvari

da da T T Predaia
DAPA

Predaja
DAPA

972 6.3.1.8 Zamolbe, predstavke i prituZbe
graclana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

973 6.3.1 .9 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opornene, infonnacije opieg
karaktera

da N+5 I

974 6.3.1.10. Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.3.2. Poduzetnilki proiekti
975 6.3.2.r Opienito da N+2 I

976 6.3.2.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

977 6.3.2.3. Zapisnici o radu povjerenstva
za poduzetnidke projekte sa

zapisnicima i zakliudcima

da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

978 6.3.2.4 lnformacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

979 6.3.2.5 IzvjeSCa nadleZnom tijelu o
rie5avaniu stvari

da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

980 6.3.2.6 Zarnolbe, predstavke i prituZbe

sradana i drueih pravnih
da N+2 I
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Preworbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

subjekata, te prepiske u svezl
istog

98r 6.3.2.7 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije opdeg
karaktera

da N+5 I

982 6.3.2.8. Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.3.3. Malo i srednie poduzetni5tvo
983 6.3.3.1 Opcenito da N+2 I

984 6.3.3.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

985 6.3.3.3 Akti u vezi poduzetnidkih
inkubatora

da z+5 I

986 6.3.3.4. Poticanje razvoja obnniStva i
rnalos poduzetni5tva

da z+5 I

987 6.3.3.5 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

988 6.3.3.6. Izvje5ia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

989 6.3.3.7 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

990 6.3.3.8 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklarnacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, infonnacije opieg
karaktera

da N+5 I

991 6.3.3.9 Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.3.4. Trsovina i ugostitelistvo
992 6.3.4.1 Opcenito da N+2 I

EWI
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok tuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvomik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

993 6.3.4.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

994 6.3.4.3 Radno vrijeme ffgovina i
ugostitelistva

da N+3 I

995 6.3.4.4 Opdeniti akti o trgovini I
usostitelistvu

da N+5 I

996 6.3.4.5 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

991 6.3.4.6 IzvjeSia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

998 6.3.4.7 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

999 6.3.4.8. Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opornene, informacije opdeg
karaktera

da N+5 I

r 000 6.3.4.9 Uvierenia i potvrde sffankama da N+2 I

6.3.s. Turizam
l00l 6.3.5.1 Opienito da N+2 I

I 002 6.3.5.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

l 003 6.3.5.3 Dokurnentacija u vezi razvoja
turizrna

da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1004 6.3.5.4 Infonnaciie, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

I 005 6.3.5.5 Izvje5ia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 006 6.3.5.6. Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih

da N+2 I
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Redni
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidkiili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Preworbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

subjekata, te prepiske u svezi
istos

l 007 6.3.s.7 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije opdeg
karaktera

da N+5 I

r 008 6.3.5.8 Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.3.6. Ostale sosDodarske dielatnosti
r 009 6.3.6.1 Op6enito da N+2 I

t 0l0 6.3.6.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

r01t 6.3.6.3 Poljoprivreda - dokumentacij a

madajna zapregled razvola na
podrudiu Opdine

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

t0t2 6.3.6.4. Poljoprivreda - primljenr
dopisi i manje vaZna

dokumentaciia

da z+5

l0r3 6.3.6.s Sumarstvo - dokurnentacija
zna(ajna za pregled razvoja na

oodrudiu Opdine

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

t 0l4 6.3.6.6. Sumarstvo - prirnljeni dopisi i
manie vaZna dokurnentacila

da z+5 I

l0r5 6.3.6.7 Lovstvo - dokumentacija
zna(ajna za pregled razvoja na
podrudiu Opiine

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

l0t6 6.3.6.8 Lovstvo - primljeni dopisi i
manie vaZna dokurnentaciia

da z+5

l0l7 6.3.6.9 Ribarstvo - dokumentacija
madajna za pregled razvoja na
podrudiu Opiine

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

t 0l8 6.3.6.10 Ribarstvo - primljeni dopisi i
manie vaZna dokumentaciia

da z+5
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Cuvanja

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

l0l9 6.3.6.1I Vatrogastvo - dokumentacija
zna(ajna za pregled razvoja na
podrudiu Opiine

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1020 6.3.6.12. Vatrogastvo - prirnljeni dopisi
i manie vaZna dokumentaciia

da z+5 I

1021 6.3.6.13 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

'1022 6.3.6.14 Izvje5ia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1023 6.3.6.15 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

1024 6.3.6.16 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opornene, informacij e opCeg

karaktera

da N+5 I

1025 6.3.6.17 Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.3.7. EU proiekti i potpore

1026 6.3.7.1 Opdenito da N+2 I

1027 6.3.7.2 Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 028 6.3.7.3 Dokumentacija u svezi
pripreme, planiranja, praienja i
vrednovanja programa i

projekata za kori5tenje
sredstava Europske uniie

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1029 6.3.7.4. Dokumentacija u svezi
pripreme projektnih prij edloga
zaprogratne iprojekte
Europske unije

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA
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T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

Dokumentacija u svezi
suradnje sa institucijama
nadleinim za provedbu
programa i projekata EU u
Hrvatskoi i Europskoi uniii

da daI 030 6.3.1.5.

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

t03I 6.3.7.6. Dokumentacija koja se odnosi
na poslove u vezi sa

sklapaniem partnerstva
da T T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA

6.3.7.1 Dokumentacija u svezi drugih
oblika suradnje usmjerene
koriStenju sredstava iz fondova
EU

da1032

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

Dokumentacija u svezi
praienja i strudne obrade
natiedaia Europske uniie

dal 033 6.3.7.8.

da N+5 I1034 6.3.1.9 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

6.3.7.10. Izvje5ia nadleZnorn tijelu o

rieSavaniu stvari
daI 035

Ida N+2I 036 6.3.7.11 Zamolbe, predstavke i prituZbe
grailana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

N+5 I6.3.7.12. Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, infonnacije opieg
karaktera

da1037

da

KOLSTVO
-l N+2 |l03s I 6.3.7.t3.

6.4.

I strankarna

6.4.1. PredSkolski odgoi
N+2 IOpienito daI 039 6.4.1.1
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvomik

Pretvorbeni
oblik

I
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Euvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizilki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

I 040 6.4.1.2. Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

l04l 6.4.1.3. Analiza stanja u oblasti
pred5kolskog odgoja

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1042 6.4.1.4 Akti o osnivanju predSkolskih
ustanova

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1043 6.4.1.5 Medunarodna suradnja i
projekti na podrudju
predSkolskos odgoia

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1044 6.4.1.6. Financiranje predSkolskog
odgoia

da z+7 I

I 045 6.4.1.7 Akti u svezi predlkolskog
odgoia iz nadleZnosti Op6ine

da z+7 I

1046 6.4.1.8. Program javnih potreba u
pred5kolskom odgoiu

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1047 6.4.1.9. Razni izvje5taji korisnika iz
podrudia pred5kolskog odgoia

da z+2 I

I 048 6.4. I . l0 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

I 049 6.4.1.11 Izvje5ia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 0s0 6.4.1.12 Zamolbq predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istos

da N+2 I

l05l 6.4.1.13 Tipizirani podnesci, zarnolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije opceg
karaktera

da N+5 I

1052 6.4.1.14 Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.4.2. Skohtvo
I 053 6.4.2.1 Opienito da N+2 I
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Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Izvornik

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

6.4.2.2. Politika ipostupci daI 054

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 055 6.4.2.3 Analiza stanja u oblasti
osnovnog Skolstva

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

Medunarodna suradnja i
proiekti na podrudiu Skolstva

daI 056 6.4.2.4.

da z+7 II 057 6.4.2.5 Financiran_ie Skolstva
da z+7 I6.4.2.6 Akti u svezi Skolstva iz

nadleZnosti Opdine
I 058

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

Program javnih potreba u
Skolstvu

daI 059 6.4.2.7

da z+26.4.2.8 Razni izvje5taji korisnika iz
podrudia Skolstva

I 060

N+5Informacije, analize i uputstva
u vezi s prirnjenom zakonskih
Dropisa

dal06l 6.4.2.9

da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1062 6.4.2.10. Izvje5da nadleZnom tijelu o
rie5avaniu stvari

N+2 I6.4.2.11 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

daI 063

N+5 IdaI 064 6.4.2.12. Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencij e, reklamacij e

stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije opieg
karaktera

N+2 I6.4.2.13 Uvierenia i potvrde strankama dar 065
6.4.3. Stipendiranie darovitih ulenika i studenata

N+2 I6.4.3.1 Opienito daI 066
da da T T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA

1067 6.4.3.2 Politika i postupci

z+5 IUgovori s prateiom
dokumentaciiorn o dodieli

daI 068 6.4.3.3
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

udenidkih i studentskih
stipendiia

I 069 6.4.3.4 Evidencija udenika i studenata
korisnika stipendiie

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 070 6.4.3.5 Naredbe za isplatu sredstava da z+7 I

t 07l 6.4.3.6 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

1072 6.4.3.7 Izvje5da nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

to73 6.4.3.8. Zamolbe, predstavke i prituZbe
grailana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

1074 6.4.3.9. Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije op6eg
karaktera

da N+5 I

107 5 6.4.3.10 Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.5. SOCIJALNA SKRB, ZDRAVSTVO I VETERINARSTVO
6.5.r. Sociialna skrb

1016 6.5.1.1 Opienito da N+2 I

1077 6.5.1.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 078 6.5. r.3 Akti vezani za planiranje
potreba socijalne skrbi u
Opiini

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1079 6.5.1.4. Analiza stanja u oblasti
sociialne skrbi

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 080 6.5.1.5. IzvjeStaji iz podrudja socijalne
skrbi

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

t 08l 6.5.1.6 Ostvarivanje prava iz socijalne
skrbi

da da T T Preda.ja

DAPA
Predaja
DAPA
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
lzvornik

Pretvorbeni
oblik

I 082 6.5.1.7 Podneseni zahtjevi i
dokumentaciia za potpore i
pornoii temeljem opiinskog
sociialnog programa

da N+2 I

I 083 6.5. l .8. RjeSenja o odobrenju potpore
iz sociialnog programa Opdine

da z+5 I

I 084 6.5.1.9 Pripomoii umirovlienicima da N+5 I

l 085 6.5.1.10 Rj e5enj a centra za socij alnu
skrb

da N+5 I

I 086 6.5.1.1I Program javnih potreba u
sociialnoi skrbi

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 087 6.5.1.12 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

I 088 6.5.1.l3 Izvje5ia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 089 6.5.1.14. Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

I 090 6.5.1.15. Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije opieg
karaktera

da N+5 I

l09l 6.5. l . l6 Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.5.2. Zdravstvo
t092 6.5.2.1 Op6enito da N+2 I

l 093 6.5.2.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1094 6.s.2.3 Analiza stanja u oblasti
zdravstvene zaStite

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 095 6.5.2.4 Akti u svezi zaStite od zarazne
bolesti

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

I 096 6.s.2.5 Akti koji se odnose na
primarnu zdravstvenu za5titu

da N+5 I

1097 6.5.2.6 Akti u svezi pruZanja popora
projektima i programima
udruga radi dodatne
psihosocijalne i zdravstvene
za5tite pojedinih skupina
gradana

da N+5 I

I 098 6.s.2.7 Kuina niega da N+5 I

I 099 6.5.2.8. Program javnih potreba u
zdravstvu

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

r 100 6.5.2.9 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

I l0l 6.5.2.r0. Izvje5ia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

r 102 6.5.2.11 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

I 103 6.5.2.12 Tipizirani podnesci, zatnolbe,
urgencije, reklamacij e

stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije opieg
karaktera

da N+5 I

I 104 6.5.2.13 Uvierenia i potvrde strankarna da N+2 I

6.5.3. Veterinarstvo
I 105 6.5.3.1 Opienito da N+2 I

I 106 6.5.3.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 107 6.5.3.3 Akti iz veterinarstva u
nadleZnosti opiine

da N+5 I

I108 6.5.3.4. Program javnih potreba u
zdravstvu

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA
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Rok tuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Izvornik Pretvorbeni oblik

Izvornik
Pretvorbeni

oblikDigitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik

Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Fizidki ili
analogni

Redni
broj

Signatura

N+5 Ida6.5.3.s Informacije, analize i uputstva
u vezi s prirnjenom zakonskih
propisa

I 109

Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da TIzvje5da nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

dallt0 6.5.3.6.

N+2 Idallll 6.5.3.7 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

N+5 Ida6.5.3.8. Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, infonnacije opieg
karaktera

1112

IN+2Uvierenia i potvrde strankama daI I 13 6.5.3.9
6.6. KULTURA

Razvoi kulturnoq stvarala5tva6.6.1.
N+2 Ida1l l4 6.6.1 .l Opienito

T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da daPolitika i postupci1l 15 6.6.1.2

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

daI I t6 6.6.1.3 Program javnih potreba u
kulturi

T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da da TStatistidki podaci i izvje5taji o
korisnicima javnih potreba u
kulturi

tl t7 6.6.1.4.

z+5 Ida6.6.1.5 Ugovori o prihvaianju
programa iz oblasti kulture

ilt8

Ida N+5Akti u svezi djelovanja
ustanova u kulturi

ll19 6.6.1.6.

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

daI 120 6.6.1.7 Kulturne man ifestacij e

T Predaja
DAPA

Predaja

DAPA
da TProgrami i izvjeSia o radu

Opdinske ealeriie
dat12t 6.6.1.8
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Iuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidkiili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

tt22 6.6.1.9 Darovni ugovori da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

tt23 6.6. l . l0 Medunarodna suradnja i
kulturni proiekti

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

tt24 6.6.1 .l I Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

tt25 6.6.1.12. lzvjeita nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1126 6.6.1.13 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

tt27 6.6.1.14 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacij e opieg
karaktera

da N+5 I

I128 6.6.1.15 Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.6.2. Za(tita kultu rn ih doba ra
tt29 6.6.2.1 Opienito da N+2 I

l 130 6.6.2.2 Politika i postupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I l3l 6.6.2.3 Mjere zaStite kulturnih dobara da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1132 6.6.2.4 Planovi, programi i izvje5taji o
izvr5enju za5titnih radova na

za5tidenim kulturnim dobrima

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 133 6.6.2.s Za(tita pokretn ih ku lturn ih
dobara

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

tt34 6.6.2.6. Evidencija kultum ih dobara da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 135 6.6.2.7 Konzervatorska dokumentacija
i dokumentaciia u svezi zaStite

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA
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Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

pokretnih i nepokretnih
kulturnih dobara

I 136 6.6.2.8. Zapisnici i nalozi o stanju
pokretnih i nepokretnih
kultumih dobara

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

1 137 6.6.2.9 Strudna mi5ljenja i druga
rje5enja u svezi zaStite

kulturnih dobara

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 138 6.6.2.10 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

I 139 6.6.2.11 Izvje5ia nadleZnom tijelu o
rie5avaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 140 6.6.2.12 Zamolbe, predstavke i prituZbe
graClana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

I l4l 6.6.2.13 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencij e, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, infonnacije opieg
karaktera

da N+5 I

1142 6.6.2.14. Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.7, SPORT I TEHNICKA KULTURA
6.7.1. Sport

1 143 6.1 .1.1 Opienito da N+2 I

1144 6.7.1.2. Politika i postupci da da T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 145 6.7.1.3 Program javnih potreba u
sportu

da da T T Predaja
DAPA

Predaja

DAPA
l146 6.7.1.4. Analiza stanja u oblasti sporta da da T Predaja

DAPA
Predaja
DAPA

I 147 6.7 .1.s. Izvie5ia iz oblasti sporta da z+2 I

I 148 6.7 .1.6 Akti iz dielatnosti sporta da N+5 I
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Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja Postupak po isteku roka
Iuvanja

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

1149 6.7.1.7 Evidencija registriranih
sporta5a natj ecatelj a, dlanova
Skolskih i sportskih klubova

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 150 6.7. r.8 Evidencija sportskih klubova,
udruga i istaknutih pojedinaca

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I l5l 6.1.1.9 Ugovori o prihvaianju
programa iz oblasti sporta

da I

1152 6.7.1 .10. Sponzorstva i financijske
Dotpore

da z+10 I

I 153 6.7.t.11 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

I 154 6.7.1.12. Izvje56a nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 155 6.7.1.'.|3 Zamolbe, predstavke i prituZbe
grailana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

I t56 6.7.1.14 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije opieg
karaktera

da N+5 I

1 157 6.7.1.1s Uvierenia i potvrde strankama da N+2 I

6.7.2. Tehnilka kultura
I 158 6.7.2.1 Opienito da N+2 I

I 159 6.7.2.2 Politika ipostupci da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 160 6.7.2.3 Program javnih potreba u
tehnidkoi kulturi

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I t6l 6.7.2.4. Akti stanja u oblasti tehnidke
kulture

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

l162 6.7.2.5 IzvjeSie iz oblasti tehnidke
kulture

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA
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da N+10 Il 163 6.7.2.6. Sponzorstvo i financijske
potpore

N+5 IAkri iz djelatnosti tehnidke
kulture

datt64 6.7.2.7

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 165 6.7.2.8. Evidencija udruga i istaknutih
poiedinaca iz tehnidke kulture

z+5 I6.7.2.9. Ugovori o prihvadanju
progralna

dal 166

N+5Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
oronisa

da1 167 6.1.2.10.

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

I 168 6.7.2.11 IzvjeSia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

N+26.7.2.12. Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istos

daI 169

N+5Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije op6eg
karaktera

daI t70 6.7.2.13.

N+2 I6.7.2.14. Uvierenia i potvrde strankama da117 I

Investiciiska ulasania i prosrami odrZavania obiekata za sport i tehnidku kulturu6.7.3.
N+2 I6.7.3.1 OpCenito datt72

T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da da Ttt73 6.7.3.2. Politika i postupci

da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

6.7.3.3 Proj ektna dokumentacija i
dokumentacija u svezi sportske
infrastrukture

datl74

T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

da da Ttt75 6.7.3.4. Investicijska ulaganja za sport
i tehnidku kulturu iz
nadleZnosti Opiine

89

onZnJ
Y NI

U
ti)

Postupak po isteku roka-
Iuvenia

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Iuvanja

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

I

I



Redni
broj

Signatura Poslovne aktivnosti i
pod-aktivnosti

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok Cuvanja Postupak po isteku roka
Cuvania

Fizidki ili
analogni

Digitalni
Fizidki ili
analogni

Digitalni Izvornik
Pretvorbeni

oblik
Izvornik

Pretvorbeni
oblik

117 6 6.7 .3.5 Informacije, analize i uputstva
u vezi s primjenom zakonskih
propisa

da N+5 I

I 177 6.7.3.6 IzvjeSia nadleZnom tijelu o
rieSavaniu stvari

da da T T Predaja
DAPA

Predaja
DAPA

It78 6.7.3.7 Zamolbe, predstavke i prituZbe
gradana i drugih pravnih
subjekata, te prepiske u svezi
istog

da N+2 I

1 179 6.7.3.8 Tipizirani podnesci, zamolbe,
urgencije, reklamacije
stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacij e opieg
karaktera

da N+5 I

I 180 6.7.3.9 Uvierenia i potvrde strankatna da N+2 I

Objrlnjenjs rubrik. Oznskr; Pmlovrc futrkcij€/poslovne ,ktivnosti/vnte grrdlvai kvornik; Pretvorbeni oblik; Rok luv.njs i Pfituplnje po ilteku roka luvanja

- Oztrrkr: u hii€r.fiijski strukturiranom popisu gradiva omaaava mj€sto dokumentacijske cj€line koja se opisuje

- Poslovne fttrkc[e/pflovne rktivnostkrst€ gradivr: podrazumijeva poslovne fnkcije pojedinog stvamtelja/posjedoika, aktivnosti unutar poslovnih funkciia i
gadivo koje dokurnentira poslovne aktivnosti (vrstr gradiva/jedinic€ gradiva)

- Khsifikctski ili neke druga ozn.kr: mogudnost stavljanja i rubrike s tim omrkama - nisu obaveae
- Izvornik ponudene su dvije mogu6nosti; izvomik u fiziakom ili analognom obliku te izvomik u digitalnom obliku. Pod fiziakim ili analognim po&azumijevamo

gmdivo izvomo nastalo u papimatom, a pod digitalnim gradivo izvomo nastalo u digitalnom obliku odnosno u n€kom informacijskom sustavu ili na zasebnoh

mediiu. Za svaki oblik treba unijeti podatak da ili -
- Pretvorbe oblik: ponu.lene su dvije mogudnosti: fzilki ili analogni oblik i digitalni oblik. Pod fiziakim ili analognim podmamijevamo gradivo p€tvoreno u

papimati oblik ili mikrofilm, a pod digitalnim pretpostavljamo gadivo pr€tvor€no u digitalni oblik. Zs svaki oblik treba unijeti podatrk da ili
- Rok auvsnjr: za svaku vrstu gEdiva, odnosno zn izvomik i pretvorb€di oblik (ukoliko postoji) navesti rok auvanja
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- Postupanie po isteku rokr auvrnjr: podrazumijeva prcdaju arhivskog gradiva nadleZnom arhivu ili trajno auvanje kod stvaratelja/posjednika ili izluaivanje,brisanje

dokumentamog gradiva.

Izluaivanje i unistenje gradiva u fiziakom ili analognom obliku podrazumljeva mehaniako unistenje gradiva (industrijska pr€rada, rezaa papim, spaljivanje i sl.).

kojom se u potpunosti unistavaju svi podaci na tvrdom disku ili drugom rnediju kako bi se onenogudio powat i rckonsaukc!. podahka.

Nrpomen.: Dokumentamo gmdivo u analognom ili fizidkom obliku pretvoreno u digitalni oblik mor€ se izluaiti i bez provodenja posebnog postupka za svaki pojedinaani

postupak (61. 36. Pravilnika o upravljanju dokumentamim gradivom izvan arhiva). Za koristenj€ te mogu6nosti uz podatak o izludivanju ili brisanju nurnoje navesti oznaku
IBP - izluaivanje i unistenje bez provodenja posebnog postupka z. svaki pojedinatni postupak. Navedeno mom biti odobreno od strme nadlernog arhiva, a postrpak izluaivanja

i unistenja dokumentamog gradiva bez provodenja posetmog postupka za svaki pojedinaani postupak mora biti propisan u pravilima za upravljanje dokumentamim gradivom

pojedinog stvaratelja/posjednika.

Rok auvanja:
Rokovi auvanja dokumenata raaunaju se u pravilu od kraja godine u kojoj je nastupio dogailaj kojim je rok podeo te6i. Mogu se maunati i od kraja dngog, kadeg razdoblja
(npr. njeseca, tromjeseaja) ako alati kojima se upravlja dokumentacijom omogucuju pouzdano upravljanje rokovima Cuvanja i izluaivanjem kao udestalim rutinskim
radnjama. U pravilu se radi o godini (ili drugom razdoblju) u kojoj je sph (predmet, dosje) zakljuten, a kod dokumenata kao sto su pravilnici, ugovori, odluk€ i sl. o godini u

kojoj su prestali variti ili su zrmijenjeni drugim takvim dokumentom. Takav poaetak raaunanja roka auvanja ovdje se u popisu oznaaava slovom ,,Z.' iza kojeg se navodi broj
godina kolikoje spis nakon toge potr€bno auvati.
Kodstene oanake:
N= Rok tuvanja mduna s€ od isteka godine u kojoj je dokumentacta nastala.
z = Rok tuvanja mduna s€ od isteka godin. u kojoj je spis zakljuaen, odnosno u kojoj je dokum€nt (ugovor, odluka, pravilnik i sl.) pestao vaziti ili j€ zamijenjen drugim
odgovarajudim dokum€ntom

Postupak:
I : Izluditi - Po isteku roka dokumentacija se moZe izluditi u cjelini, uz pribavljano odobrenje nadleZnog drZavnog arhiva.
B : Brisati - Po isteku roka dokumentacija u digitalnom obliku se moZe obrisati u cjelini, uz pribavljano odobrenje nadleZnog drZavnog arhiva.
T : Trajno duvati - Po isteku roka dokumentacija se u cjelini odabire zatrajno duvanje.

Op6e napornene uz rokove duvanja:

l. Akoje n€kim propisom ili odlukom odreden ili se odr€di rok auvanja dulji ili kradi od onog kojije naveden u ovom popisu s rokovima auvanja, dokumentacija s€ auva do
isteka duljeg roka.
2. Za svaku poslovnu funkciju pr€dvidena, medu ostalima, i grupa Opdenito. U ovu s€ grupu mzrrstava dokumentaciia koja ne pripada &ugim grupama iste poslovne

sadrzajima, s razliaitim rokovima auvanja.
3. Iz istogje mzloga i u svakoj grupi predvidena podgrupa Opdenito. Ovamo se razvrstava sva dokumentaciia koja pripada grupi, ali ne i nekoj &ugoj podgupi unutar grupe.

Ovdje se u pravilu mdi o dokumentaciji koja nema osobit znaa.j za dokumentiranje poslova koje pokiva pojedina grupa i koja se raanjemo brzo moz€ izluaiti.
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4. Svaka grupa sadili i podgrupu Politika i postupci. Ooa sadrzi dokumentaciju koja defmin ili opisuje naain na koji se obavljaju poslovi koje pokriva grupa te pmvila koja za
njih vrijede, ukljuaujudi odluke, postupkovnike, upute, metodologiie i sl., ako lto od toga nije pos€bno izdvojeno.
5. Pojedini dokumenti razvNtavaju s€ u dvii€ ili vise dokumentacijskih jedinica za koje su utvrdeni razliaiti rokovi auvanja: npr. odluka u predme[rom postupku ponegdje s€

razvNtava osim u sam predmetni spis, za kojije utvrden laa6i rok tuvanj4 i u dosje ili zbirku isprava gdje se auva duze ili trajno. Ako dokument ipak nije odlozen i u
dokumentacijsku jedinicu gdje s€ duze auva, nego samo u spis s kadim rokom duvanja, u tom se spisu auva do isteka roka do kojeg bi se auvao da je odlor€n i u jedinicu s

dutim rckom auvanja.
6. Za pedm€tne spise rok auvanja u pravilu poainje tE6i istekom godine u kojoj je predrnet zakljuaen. To ne mora ouZno biti godma u kojoj je nastao zadnji dokument u
prednetnom spisu. Ako je u svezi s prcdmetnim postupkom doslo do spora, rok s€ poai4ie maunati od po$unog okonaanja spora- lsto tako, ako pre.dmetni spis sadrzi pod.tke
ili dokum€nte kojina se utyrduju ili mogu dokazivati ili osporavati odredena pmva ili obveze (npr. ugovor se nalazi samo u pr€dmehom spisu koji je nfitao u postupku

poainje tedi istekom roka u kojem je potrebno osigurati mogudnost dokazivanja prava i obveza, odnosno u kojem je dopu5teno osporavati ih.
7. Za dosjee rok auvanja u pravilu podinje teai pestankom mzloga mdi kojih se vode, npr. kod dosjea zaposlenika preshnkom zaposlenja, zakljuaenjem svih poslova, obveza i
mozebitoih sporova.
8. Za normativne akte, odluke i druge dokumente kojima s€ ur€duju prava i obveze, nadin postuparja ili obavljaaja odredenih poslova mk auvanja podinje te6i od kraja godine

u kojoj su prestali variti ili su zamijenjeni drugim takvim dokumentom, odnosno okonaanjem svih postupaka i nozebitrih sporova u svezi sa stvarima koje su njima uredene.

KLASA: 036-03123-01 l0l
URBROJ: 21 63- 18-021 I -23 -2

U GroZnjanu, 17. oZu1ka2023.g.

OPCINSKI NAdELNIK:

Claudio Stocovaz, dipl.politolog
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